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ह᭨दीवारी राजपᮢ 
ह᭨दीवारी गाउँपािलका᳇ारा ᮧकािशत 

ख᭛ड २) झापा, १ नं ᮧदशे, नेपाल, भाᮤ ९ गते २०७९ साल ( सं᭎या १४ 

भाग २  

 
हãदȣबारȣ गाउँपाǓलका 

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय 

झापा, १ नं Ĥदेश नेपाल 

हãदȣबारȣ गाउँ काय[पाǓलकाको ǓमǓत २०७९/०५/०९ गतेको बैठक Ʈारा èवीकृत काय[ǒवǓध 
सव[साधारणको जानकारȣको लाǓग Ĥकाशन गǐरएको छ । 

 

संवत ्२०७९ को ऐन/Ǔनयमावलȣ/Ǔनदȶ िशका/काय[ǒवǓध नं १४ 
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टोल ǒवकास संèथा (गठन तथा पǐरचालन) काय[ǒवǓध, २०७९ 

Ĥèतावना: èथानीय ǒवकास ĤǒĐयामा टोल तथा बèती èतरवाट नै नागǐरक सहभाǓगता 

सǓुनिƱत गदȷ समाजको आǓथ[क,सामािजक,साँèकृǓतक लगायत ǒवकासका सबै प¢मा Ǒदगोपना र 
अपन×व सजृना गन[ ǓनिƱत भौगोǓलक ¢ेğǓभğ बसोबास गनȶ नागǐरकहǽको सहभाǓगतामा 
गाउँपाǓलका/ वडा काया[लयको सहयोगीको ǽपमा काम गनȶ गरȣ टोल ǒवकास संèथाको गठन 
र पǐरचालनका लाǓग आवæयक कानूनी åयवèथा गन[ वाÑछनीय भएकोले, 

"हãदȣबारȣ गाउँपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध (ǓनयǓमत गनȶ) ऐन, २०७९ को दफा ४" 

बमोिजम काय[पाǓलकाले यो काय[ǒवǓध èवीकृत गरȣ लागू गरेको छ ।  

 
पǐरÍछेद-१ 
Ĥारिàभक 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ:  (१) यो काय[ǒवǓधको नाम “टोल ǒवकास संèथा (गठन तथा 
पǐरचालन) काय[ǒवǓध,२०७९” रहेको छ। 

(२) यो काय[ǒवǓध काय[पाǓलकाबाट èवीकृत भएको ǓमǓतदेिख लागू हनुेछ । 

२. पǐरभाषा : ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा,- 

 
(क) “काया[लय” भǏाले गाउँपाǓलकाको गाउँकाय[पाǓलकाको काया[लयलाई सàझन ु

पछ[। 

(ख)  "टोल ǒवकास संèथा" भǏाले टोल बèतीको समĒ ǒवकासको लाǓग ǓनिƱत 
भौगोǓलक ¢ेğका अǓधकांश घर धरुȣका ĤǓतǓनǓधहǽको उपसिèथǓतमा 
ǒवकास Ǔनमा[ण, सेवा Ĥवाह र समािजक पǐरचालनको ¢ेğमा काम गनȶ 
उƧेæयले गठन भई वडा काया[लयमा सूचीकृत भएको सामदुाǒयक संèथालाई 
सàझन ुपछ[ । 

(ग)  “पदाǓधकारȣ” भǏाले संèथाको काय[सǓमǓतका अÚय¢, उपाÚय¢, कोषाÚय¢, 
सिचव र सदèयहǽ समेतलाई सàझन ुपछ[ । 

(घ)  “बैठक” भǏाले संèथाको संयƠु वा छुʣाछुʣै बैठक सàझन ुपछ[ । 

(ङ)   “वडा” भǏाले गाउँपाǓलकाको वडालाई सàझन ुपछ[। 

(च)  “ǒवधान” भǏाले संèथाको ǒवधानलाई सàझन ुपछ[ । 
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(छ)  “सǓमǓत” भǏाले संèथाको काय[सǓमǓत सàझन ुपछ[ । 

(ज)   “साधारणसभा” भǏाले संèथाको साधारण सदèयहǽको भेला सàझन ुपछ[। 

(झ)  “संèथा” भǏाले टोल ǒवकास संèथालाई सàझन ुपछ[ । 

(ञ) “लाभĒाहȣ” भǏाले सàबिÛधत टोलमा आयोजना/ काय[Đमबाट Ĥ×य¢ लाभ 
पÊुने टोलबासी सहभागी भएको यसै काय[ǒवǓध बमोिजम गठन तथा सचुकृुत 
भएको सàबिÛधत टोल Ǔबकास सǓमǓतलाई सàझनपुछ[ ।  

(ट)  “सãलाहकार सǓमǓत” भǏाले Ĥ×येक संèथाको काय[¢ेğ Ǔभğका किàतमा २ 
जना मǒहला हनुे गरȣ पाँच सदèयीय संèथाको सãलाहकार सǓमǓतलाई 
सàझनपुछ[ ।  

पǐरÍछेद- २ 

संèथाको गठन तथा सूचीकृत सàबÛधी åयवèथा  
  

३. संèथाको गठन : (१) गाउँपाǓलकाका ¢ेğमा भौगोǓलक तथा सामािजक साǓमÜयताको 

आधारमा टोल तथा बèतीका वाǓसÛदाको आमभेलाबाट टोल तथा बèती Ǔभğका एक 
घरधरुȣ एक सदèय समावेश हनुे गरȣ टोल ǒवकास संèथाको गठन गǐरनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम गठन हनुे संèथाको काय[सǓमǓतमा देहाय बमोिजमका 
पदाǓधकारȣ तथा सदèयहǽ रहनेछन:- 

(क)  अÚय¢ एक जना मǒहला 
(ख)  उपाÚय¢ एक जना 
(ग) कोषाÚय¢ एक जना मǒहला 
(घ) सिचव एक जना 
(ङ) सह सिचव एक जना  

(च) सदèयहǽ (पाँच देिख आठ जना सàम) 

(३) उपदफा (२) बमोिजम संèथा गठन गदा[ टोल तथा बèती Ǔभğका एक घरधरुȣबाट 
एकजना भÛदा बढȣ नपनȶ गरȣ भौगोǓलक सÛतलुन तथा सामािजक समावेशीकरणको 
आधारमा सभा वा वडा काया[लयले तोकेको चार ǒकãला Ǔभğका नागǐरकहǽको 
आमभेलाबाट सव[सàमत ǽपमा संèथाको काय[ सǓमǓत गठन हनुेछ ।  
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तर, यस दफा बमोिजम आमभेलामा सव[सàमत हनु नसकेमा उपिèथत सदèयहǽको 
बहमुतबाट काय[ सǓमǓत गठन गन[ बाधा पनȶ छैन। 

(४) उपदफा (३) बमोिजम काय[सǓमǓतको काय[काल समाƯ भएपǓछ साधारण सभाको 
सव[सàमत वा सो नभएमा बहमुतबाट काय[सǓमǓतको पनुग[ठन हनुेछ । 

(५) काय[ सǓमǓतको काय[ǒवǓध गठन भएको ǓमǓतले दईु वष[को हनुेछ । 

(६) अÚय¢, उपाÚय¢, कोषाÚय¢ र सिचवको पदमा लगातार दईु काय[काल भÛदा बढȣ 
सोहȣ पदमा काम गन[ सÈने छैन ।  

(७) काय[ सǓमǓतमा अÚय¢, सिचव वा कोषाÚय¢ मÚये कुनै एक पदमा अǓनवाय[ ǽपमा 
मǒहला हनुपुनȶछ ।  

(८) संèथा गठन गदा[ सकेसàम टोलका सàपणु[ घरधरुȣलाई एक घर एक सदèयको 
ǽपमा समेÒन ुपनȶछ ।  

(९) उपदफा ८ बमोिजम सवै घरधरुȣ समावेश हनु सàभव नभएमा कàतीमा ८० 
ĤǓतशत घरधरुȣ सहभागी गराई टोल ǒवकास संèथा गठन गनु[पनȶ छ।  

(१०) यस काय[ǒवǓध बमोिजम गठन गǐरने संèथाको काय[सǓमǓतमा कàतीमा ५१ ĤǓतशत 
मǒहला सदèय हनु ुपनȶछ । 

(११) संèथाको काय[¢ेğ साधारण सभाले तोकेको चारǒकãला Ǔभğ हनुेछ। साधारण 
सभाले टोल तथा बèती Ǔभğका कुनै घरधरुȣ संèथामा समावेश गरेको नपाइएमा वा कुनै 
घरधरुȣ वा बèती उƠ संèथामा समावेश गनु[ पनȶ भǏे लागेमा वडा काया[लयले ×यसरȣ 
छुटेको घरधरुȣ वा बèती सàबिÛधत संèथामा समावेश गन[ लगाउनेछ।   

(१२) यस दफामा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन वडा काया[लयले तोकेको 
भौगोǓलक ¢ेğ Ǔभğ रहेका बढȣमा १०० घरधरुȣ समेÒने गरȣ टोल ǒवकास संèथा गठन 
गन[ सǒकने छ। एउटा घरधरुȣ एक भÛदा बढȣ टोल ǒवकास संèथाको सदèय बǏ पाउने 
छैन। 
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(१३) संèथाको काय[ सǓमǓतमा जनĤǓतǓनधका एकासगोल पǐरवार Ǔभğका åयिƠ वा 
कम[चारȣ वा िश¢क वा नैǓतक पतन देिखन ेगरȣ फौजदारȣ कसरुमा सजाय पाएका åयिƠ 
संलÊन गराउन हनुे छैन । 

(१४) संèथाको सãलाहकार सǓमǓतमा मनोनयन गदा[ बǒुƨिजवी, ǒव£ वा समाजसेवी 
åयिƠहǽलाई ĤाथǓमकता Ǒदनपुनȶछ ।  

४. काय[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣको पद ǐरƠ सàबÛधी åयवèथाः (१) दफा ३ बमोिजम गठन 
भएको काय[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको पद देहाय बमोिजमको अवèथामा ǐरƠ हनुेछ। 

(क) अÚय¢ले उपाÚय¢ माफ[ त काय[सǓमǓतको बैठकमा र उपाÚय¢ सǒहत अÛय 
सदèयले अÚय¢लाई राजीनामा Ǒदएमा। 

(ख) ħƴाचार वा अÛय कुनै फौजदारȣ अǓभयोगमा कसरुदार ठहǐरएमा। 

(ग) म×ृय ुभएमा।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम अÚय¢को पद ǐरƠ भएमा काय[ सǓमǓतको बाँकȧ अवǓधको 
लाǓग उपाÚय¢ले अÚय¢ भई कामकाज गनȶछ। अÛय पदाǓधकारȣहǽको हकमा काय[ 
सǓमǓतले बाँकȧ अवǓधको लाǓग सǓमǓतका सदèयहǽ मÚयेबाट कुनै सदèयलाई ×यèतो 
ǐरƠ पदमा कामकाज गन[ लगाउन सÈनेछ। 

५. संèथा सूचीकृत :   संèथाको सूचीकृत देहाय बमोिजम हनुेछ : - 
(क) संèथाको आमभेलाले Ǔनण[य गरȣ अनसूुची १ बमोिजमको ढाँचामा सोहȣ 

Ǔनवेदनमा उिãलिखत कागजातहǽ समावेश गरȣ संèथा सूचीकरणका लाǓग 
वडा काया[लयमा Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछ । 

(ख)  उपदफा (१) बमोिजम Ǔनवेदन ĤाƯ भएपǓछ वडा काया[लयले संèथाको 
चारǒकãला Ǔभğका सबै घरधरुȣ समावेश गरे नगरेको समेत हेरȣ अनसूुची २ 
बमोिजमको ढाचँामा संèथा सूचीकृत गरेको Ĥमाण पğ उपलÞध गराउन ु
पनȶछ । 

(ग)  दफा (क) बमोिजम ĤाƯ Ǔनवेदन बमोिजम सूचीकृतको लाǓग ĤाƯ भएको 
टोल ǒवकास संèथामा समावेश हनुपुनȶ घरधरुȣ वा बèती छुटेको पाइएमा 
×यसरȣ छुटेको घरधरुȣ वा बèती समेत समावेश गरȣ सूचीकरणको लाǓग पनु 
पेश गन[ Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ। 
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(घ)  वडा काया[लयले यस दफा बमोिजम संèथा सूचीकृत गरेको ǒववरण 
काय[पाǓलकाको काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(ङ)  अनसूुची २ बमोिजमको ढाँचामा संèथा सूचीकृत गराई ĤचǓलत काननु 
बमोिजम èथायी लेखा नàबर Ǔलनपुनȶछ ।    

(च) Ĥ×येक वष[ संèथाको साधारणसभा सàपǏ गरȣ वडा काया[लयमा संèथा 
नǒवकरण गनु[ पनȶछ।  

 

पǐरÍछेद-३ 

संèथाको काम कत[åय,अǓधकारहǽ 
६. टोल ǒवकास संèथाका काय[हǽ : (१) टोल ǒवकास संèथका काम, कत[åय र अǓधकार 

देहायबमोिजम हनुेछ :-  
(क)  समदुायमा शािÛत, सरु¢ा र अमनचयन कायम गन[ सहयोग गनȶ । 

(ख)  सामदुाǒयक सदभाव, सǒहçणतुा र भाइचाराको ǒवकास गनȶ । 

(ग) टोलमा संचालन हनुे ǒवकास Ǔनमा[णका योजनाहǽको तजु[मा, काया[Ûवयन र 
सपुǐरवे¢ण तथा अनगुमनमा सहयोग गनȶ ।  

(घ)  टोलमा हनुे परàपरागत जाğा, मेला, पव[ तथा समारोहको åयवèथापनमा सहयोग 
गनȶ। 

(ङ)  टोलमा रहेका साव[जǓनक तथा ऐलानी जÊगा, साव[जǓनक भवन, सàपदा तथा भौǓतक 
पूवा[धारहǽको संर¢ण गन[ तथा अǓतĐमण हनु नǑदन सहयोग गनȶ। 

(च)  टोलमा ǒवपɮ åयवèथापन सàवÛधी खोज,उƨार, राहत ǒवतरण, पनुǓन[मा[ण तथा 
पनुèथा[पना काय[मा सहयोग गनȶ । 

(छ)  टोलको सरसफाई åयवèथापनको लाǓग सहयोग र समÛवय गनȶ/ गराउने  

(ज)  छाडा पश ुचौपाया åयवèथापनमा सहयोग गनȶ/गराउने । 

(झ)  सडक बƣी, सामदुाǒयक पाक[ , साव[जǓनक शौचालय जèता साव[जǓनक सàपिƣको 
सʶालन र åयवèथापनमा सहयोग परु ्याउने । 

(ञ) कानून बमोिजम Ǔतनु[ पनȶ कर, दèतरु, सेवाशãुक बझुाउने काय[मा सहजीकरण गनȶ । 

(ट) टोलमा बसोबास गनȶ गǐरव, अशƠ, अपाǍता भएका åयिƠ तथा बेरोजगार 
åयिƠहǽको तØयाǋ संकलन काय[मा सहयोग गनȶ । 

(ठ) टोलमा रहेका शैि¢क तथा èवाèØय संèथाहǽको åयवèथापन र गणुèतर सधुारको 
लाǓग सहयोग गनȶ । 
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(ड) आÝनो काय[¢ेğ Ǔभğ गाउँपाǓलकाबाट लाभĒाहȣ माफ[ त जनसहभाǓगतामा सʶालन 
गǐरने आयोजना तथा काय[Đमहǽ सʶालन गरȣ साव[जǓनक खǐरद ऐन २०६३ 
Ǔनयमावलȣ २०६४ बमोिजम आयोजना तथा काय[Đमको èवाǓम×व Ēहण गनȶ र 
×यसको रेखदेख तथा मम[तसàभार गनȶ, 

(ढ) जÛम, Ǔबबाह, बसाई सराई, सàवÛध ǒवÍछेद, म×ृय ुजèता åयिƠगत घटना दता[को 
लाǓग टोलबासीलाई उ×साǒहत र सहजीकरण गनȶ । 

(ण) सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण काय[मा आवæयक सहजीकरण गनȶ । 

(त)  ǒवƭतु ्चहुावट तथा चोरȣ ǓनयÛğण काय[मा सहयोग गनȶ । 

(थ) टोलमा खाƭाǏ, माछामास,ु तरकारȣ, फलफूल, पेय पदाथ[ लगायत दैǓनक उपभोÊय 
सामĒीको गणुèतर र मãुय सचुीको बारेमा जानकारȣ राखी बजार अनगुमन काय[मा 
सहयोग गनȶ। 

(द) उपभोƠा हक ǒहत संर¢णको लाǓग पैरवी तथा जनचेतना अǓभबǒृƨ गनȶ।  

(ध) टोलमा हǐरयालȣ ¢ेğ ǒवèतार गरȣ वातावरण संर¢णको काय[मा सहयोग गनȶ । 

(न) èथानीय आǓथ[क ǒवकासका संभावनाका बारेमा छलफल गरȣ èथानीय तह, गैर 
सरकारȣ तथा Ǔनजी ¢ेğसँग समÛवय, सहजीकरण र पैरवी गनȶ । 

(ऩ) भवन Ǔनमा[ण मापदÖड तथा राǒƶय भवन संǒहताको पालनाको लाǓग टोल 
बासीहǽलाई Ĥो×साǒहत गनȶ ।  

(प)  ǒवƭालय भना[, खोप अǓभयान, सा¢रता अǓभयान, सरसफाई, लैǒǍक ǒहंसा उÛमलुन 
जèता राǒƶय अǓभयानहǽमा सहयोग र समÛवय गनȶ। 

(फ) टोलमा धनी, गǐरबको भावना हटाई सबै सदèयहǽलाई Ǔनण[य ĤǒĐया र Įोतमा  
पǐरचालनमा समान अǓधकार èथाǒपत गन[ सहजीकरण गनȶ ।  

(ब) घरेल ु ǒहंसा, यौनजÛय ǒहंसा,मानव तèकरȣ, बालĮम तथा बाÚया×मक Įम, छाउपडी 
लगायतका सामािजक अपराध तथा खरावीहǽ अÛ×य गन[ जनचेतना अǓभवǒृƨ गनȶ । 

(भ)  टोलमा उƭम ǒवकाससँग सàबिÛधत काय[Đमहǽ संचालन गन[ आवæयक 
सहजीकरण गनȶ ।  

(म) टोलको ǒवकासका लाǓग ǒवǓभǏ Įोतबाट ĤाƯ Įोतको उÍचतम ्सदपुयोग गनȶ । 

(य) टोलमा सरकारȣ Ǔनकाय तथा गैर सरकारȣ संèथा माफ[ त सʶालन हनुे काय[Đमहǽ 
काया[Ûवयन गन[ सहयोग गनȶ ।  

(र)  आÝनो टोललाई वातावरणमैğी, बाल मैğी, पोषण मैğी तथा पूण[ सरसफाइयƠु 
बनाउन काय[Đमहǽ संचालन गनȶ तथा वडा काया[लय र गाउँपाǓलकाका काय[Đम 
काया[Ûवयनमा सहयोग, समÛवय र सहजीकरण गनȶ।  
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(ल)वडा काया[लय/गाउँपाǓलका तथा अÛय सरकारȣ Ǔनकाय र गैरसरकारȣ संघसंèथासँग 
गरेको सàझौता तथा समझदारȣ अनसुारका अÛय काय[हǽ गनȶ। 

पǐरÍछेद-४ 

संèथाको काय[ सǓमǓतको बैठक र पदाǓधकारȣहǽको काम, कत[åय र अǓधकार 
 

७. संèथाको काय[ सǓमǓतको बैठक : (१) संèथाको काय[ सǓमǓतको बैठकको सʶालन देहाय 
बमोिजम हनुेछ :- 

 
(क)  काय[ सǓमǓतको बैठक मǒहनामा किàतमा एक पटक र आवæकता अनसुार 

बèनेछ । 

(ख)   सǓमǓतको बैठकमा वडा सǓमǓत तथा गाउँपाǓलकाका जनĤǓतǓनǓध, 
सãलाहकार, ǒवषय ǒव£ तथा अÛय सरोकारवालहǽलाई आमÛğण गन[ 
सǒकनेछ । 

(ग)  सǓमǓतको वैठक Ǔनण[यको मèयौदा सिचवले तयार गनȶछ ।  

(घ)  संèथाको बैठकको Ǔनण[यहǽ वैठकमा उपिèथत पदाǓधकारȣहǽबाट हèता¢र 
गरȣ Ĥमािणत गराउन ुपनȶछ। 

(२) उदफा (१) बमोिजम बèने काय[सǓमǓतको बैठकको माइÛयटु र संèथाका ĤशासǓनक तथा 
आǓथ[क कारोबारसगँ सàबिÛधत सàपूण[ कागजातहǽ अÚय¢, सिचव र कोषाÚय¢को िजàमामा 
रहनेछन।् 

(३) काय[ सǓमǓतको बैठक वडा काया[लयमा वा काय[सǓमǓतका सबै सदèयलाई पायक पनȶ गरȣ 
उपयƠु èथानमा बैठक बèने गरȣ अÚय¢ले तोÈन सÈनेछ। 

(४) काय[ सǓमǓतले माǓसक ǽपमा आÝनो बैठकको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप तथा सãलाहकार सǓमǓतबाट 
कुनै सझुाब ĤाƯ भएको भए सोको ĤǓतǓलǒप वडा काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ ।  

८. संèथाका काय[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको काम कत[åय र अǓधकार:- संèथाका 

पदाǓधकारȣहǽको काम कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछः 
(१) अÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकार 
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(क)  संèथाको ǓनयǓमत बैठक बोलाउने, बैठकका लाǓग ǓमǓत, समय र èथान 
तोÈने ।  

(ख)  बैठकको अÚय¢ता गरȣ बैठक संचालन गनȶ । 

(ग) बैठकमा अनशुासनको पालन गन[ लगाउने र छलफलका ǒवषयहǽ ǒटपोट 
गनȶ वा गन[ लगाउने । 

(घ)  छलफल हुँदा सवैको ǒवचार संकलन गनȶ र सव[सàमत Ǔनण[य गन[ पहल 
गनȶ । 

(ङ)  संèथाका Ǔनण[यहǽ लागू गनȶ, गराउने । 

(च)  संèथाले ĤाƯ गरेको नगद वा िजÛसी सामानको सरु¢ाको ĤवÛध  
Ǔमलाउने। 

(छ)  आवæयकता अनसुार ǒवशेष बैठक बोलाउने । 

(ज)  काय[ǒवǓध बमोिजम अÛय काय[हǽ गनȶ । 
 

(२) उपाÚय¢को काम कत[åय र अǓधकार: 

(क)  अÚय¢को अनपुिèथǓतमा अÚय¢ले गनȶ भनी तोǒकएका काय[हǽ गनȶ । 

(ख)  काय[ सǓमǓतले तोकेका अÛय काय[हǽ गनȶ। 

(३) सिचवको काम, कत[åय र अǓधकारः 
(क)  अÚय¢को आदेशअनसुार बैठक बोलाउने । 

(ख)  छलफलका Ĥèतावहǽ संकलन गरȣ बैठकमा पेश गनȶ र बैठकको Ǔनण[य 
लेखी Ǔनण[य Ĥमािणत गराउने । 

(ग)  संèथाको ǒĐयाकलापको बारेमा सदèयहǽलाई जानकारȣ गराउने। 

(घ)  काय[सǓमǓतले तोकेका अÛय काय[हǽ गनȶ । 
 

(४)  कोषाÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकार 

(क)  संèथाको आàदानी र खच[को ǒहसाब राơ ेतथा ǒववरण तयार गनȶ। 

(ख)  बɇकमा खाता संचालन गदा[ संयƠु ǽपमा खाता संचालन गनȶ। 

(ग)  संèथाको नगद र िजÛसी सामानको िजàमा Ǔलई सरु¢ा गनȶ। 

(घ) काय[सǓमǓतले तोकेका अÛय काय[हǽ गनȶ । 
 

(५) सदèयहǽको काम,कत[åय र अǓधकार 
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(क)  सǓमǓतको बैठकमा उपिèथत हनुे र छलफलमा सĐȧय ǽपमा सहभागी 
हनुे।  

(ख)  सǓमǓतको Ǔनण[य काया[Ûवयनमा सहयोग गनȶ। सǓमǓतको Ǔनण[य काया[Ûवयन 
भए नभएको हेरȣ आवæयकताअनसुार सǓमǓतको बैठकमा छलफलमा 
ãयाउने।  

(ग)  आवæकता अनसुार अÚय¢, उपाÚय¢, सिचव र कोषाÚय¢को काममा 
सघाउने । 

(घ)  काय[सǓमǓतले तोकेका अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

पǐरÍछेद-५ 

आǓथ[क åयवèथापन 

 
९. संèथाको आàदानी : (१) संèथाले देहाय बमोिजमका ¢ेğबाट आàदानी ĤाƯ गन[ सÈनेछः  

(क) गाउँपाǓलकाबाट ĤाƯ हनुे अनदुान रकम ।   

(ख) सरकारȣ तथा गैर सरकारȣ Ǔनकायहǽ, सामदुाǒयक संèथा  तथा åयिƠहǽबाट 
ĤाƯ हनुे सहायता तथा अनदुानको रकम । 

(ग) टोल ǒवकास संèथाले आयमूलक काय[हǽ संचालन गरȣ ĤाƯ हनुे आàदानी । 

(घ) अÛय सरकारȣ Ǔनकाय तथा गैरसरकारȣ संघसंèथासँग ǒवकास Ǔनमा[ण वा 
काय[Đम सʶालनको लाǓग सàझौता बमोिजम ĤाƯ रकम। 

(ङ) संèथाका सदèयहǽबाट ĤाƯ शãुक तथा सहयोगको रकम। 

(च) अÛय Įोतबाट ĤाƯ गरेको रकम । 

(२) संèथाको नाममा ĤाƯ हनुे सबै रकम संèथाको नाममा रहेको वɇक खातामा जàमा गनु[ 
पनȶछ। 

१०. संèथाको खच[ः संèथाको खच[ देहाय बमोिजम हनुेछः 
(क)  कुनै Ǔनकायबाट सàझौता बमोिजम ĤाƯ हनुे रकम सàझौतामा उिãलिखत 

शत[ बमोिजम तोǒकएको काय[मा खच[ गनु[ पनȶछ। 

(ख)  संèथाको ǓनयǓमत सʶालन तथा काया[लय åयवèथापन सàबÛधी खच[ 
काय[सǓमǓतको Ǔनण[य बमोिजम हनुेछ। 

 
११. संèथाको लेखा, ĤǓतवेदन तथा अÛयः  
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(१)  संèथाको खाता वडा काया[लयको Ǔसफाǐरसमा गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लयले 
तोकेको बɇकमा सʶालन हनुेछ। 

(२)  उपदफा (१) बमोिजमको बɇक खाता कàतीमा एक जना मǒहला हनुे गरȣ संèथाका 
अÚय¢, उपाÚय¢ र सिचवमÚये कुनै दईु जना र कोषाÚय¢को संयƠु दèतखतबाट 
सʶालन हनुेछ।  

(३) कोषाÚय¢ले संèथाको सबै Ĥकारको नगदȣ तथा िजÛसी आàदानी, सàपूण[ ǒवकास 
खच[को ǒववरण, संèथाको संचालन र åयवèथापनमा भएको ĤशासǓनक खच[हǽको 
ǒववरण èपƴ ǽपमा राơपुनȶछ । 

(४) कोषाÚय¢ले आàदानी खच[को ǒहसाब ǒकताव चौमाǓसक ǽपमा काय[ सǓमǓतको 
बैठकमा पेश गनु[ पनȶछ वा काय[सǓमǓतले आवæयक ठानेमा कोषाÚय¢लाई आàदानी 
खच[को ǒववरण तयार पानȶ àयाद Ǒदई माग गन[ सÈनेछ ।  

(५)  काय[सǓमǓतले Ĥ×येक आǓथ[क वष[मा गरेको काम र आǓथ[क कारोबारको यथाथ[ 
ǒववरण तयार गरȣ आǓथ[क वष[ समाƯ भएको ǓमǓतले तीन मǒहना Ǔभğ टोल भेलामा 
पेश गनु[ पनȶछ। 

(६) संèथाले आÝनो वाǒष[क कारोबारको ĤǓतवेदन साधारणसभा, सàबिÛधत वडा काय[लय 
र गाउँपाǓलकामा पेश गनु[पनȶछ । 

(७) गाउँपाǓलका तथा वडा काया[लयले आवæयकता अनसुार संèथाको अनगुमन गरȣ 
आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ । 

१२. िजÛसी तथा वèतगुत सहयोग Ǔलन सÈनेः (१) यस काय[ǒवǓधमा अÛयğ जनुसकैु कुरा 
लेिखएको भए तापǓन ǒवपɮ Ĥभाǒवत åयिƠको उƧार, राहत तथा पनुèथा[पना काय[मा 
सहयोग गन[ कुनै सरकारȣ Ǔनकाय, गैर सरकारȣ संघसंèथा, Ǔनजी ¢ेğ तथा åयिƠ 
ǒवशेषबाट िजÛसी सामान तथा वèतगुत सहयोग Ǔलन सÈनेछ । 

(२) संèथाले उपदफा (१) बमोिजम ĤाƯ सहयोग वडा सǓमǓतको समÛवयमा ×यèतो 
ǒवपदबाट Ĥभाǒवत åयिƠ तथा पǐरवारलाई ǒवतरण गन[ सÈनेछ । 

(३) संèथाले यस दफा बमोिजम ĤाƯ सहयोगको ǒववरण वाǒष[क ĤǓतवेदनमा समेत समावेश 
गनु[ पनȶछ।  

 

पǐरÍछेद –6 
ǒवǒवध 
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१३. वाǒष[क साधारण सभा:  (१) गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लयसगँ समÛवय गरȣ Ĥ×येक 
आǓथ[क वष[ समाƯ भएको ǓमǓतले पैǓतस Ǒदन Ǔभğ किàतमा सात Ǒदन अगावै Ĥ×येक 
संèथाको अÚय¢ले वाǒष[क साधारण सभा बोलाउन ुपनȶछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम वाǒष[क साधारण सभा नबोलाइएको अवèथामा सàबिÛधत 
वडाका वडाÚय¢ले सात ǑदनǓभğ सàबिÛधत संèथाको वाǒष[क साधारण सभा बोलाउन ुपनȶछ 
।  

(३) वाǒष[क साधारण सभाको गणपरुक संÉया कुल सदèय संÉयाको एकाउǏ ĤǓतशत 
हनुेछ ।  

(४) वाǒष[क साधारण सभाको अÚय¢ता संèथाको अÚय¢ले गनȶछ । अÚय¢को 
अनपुिèथǓतमा उपाÚय¢ले गनȶछ र दवैुको अनपुिèथǓतमा सभामा उपिèथत बहमुत 
सदèयहǽले छानेको सदèयले वाǒष[क साधारण सभाको अÚय¢ता गनȶछ ।  

(५) यस काय[ǒवǓधको Ǔनयम ३ को उपǓनयम २ बमोिजमको काय[सǓमǓतको समयावǓध 
समाƯ हनु अिघ जàमा सदèय संÉयाको दईु Ǔतहाई सदèयले कुनै पदाǓधकारȣ पǐरवत[न गन[ 
अÚय¢ सम¢ Ǔनवेदन Ǒदएमा ǒवशेष साधारणसभा बोलाई सो सàबÛधी छलफल गरȣ दईु 
Ǔतहाई सदèयले Ǔनण[य गरȣ सो पदाǓधकारȣलाई हटाउन सǒकनेछ ।अÚय¢लाई पǐरवत[न 
गन[ Ǔनवेदन पन[ गएमा सो Ǔनवेदन उपाÚय¢ सम¢ पेश हनुेछ र सो साधारण सभा 
उपाÚय¢ले बोलाउने  छ ।  

(६) यस काय[ǒवǓधको Ǔनयम ३ को उपǓनयम २ बमोिजमको काय[सǓमǓतको समयावǓध 
समाƯ भए पǓछ नयाँ काय[सǓमǓतको चयन साधारणसभाले गनȶछ ।  

(७) सàबिÛधत वडा काया[लयसगँ समÛवय गरȣ अÚय¢ले ǒवशेष साधारण सभा बोलाउन 
सÈनेछ ।  

१४. आयोजना तथा काय[Đम सʶालन गदा[ संèथाले अपनाउन ु पनȶ काय[ǒवǓध: काय[ǒवǓधको 
Ǔनयम ६ को उपǓनयम (ड) बमोिजम गाउँपाǓलकासगँ जन/लागत सहभाǓगता पǐरचालन गरȣ 
आयोजना तथा काय[Đम सʶालन गदा[ देहाय बमोिजमको काय[ǒवǓध संèथाले अǓनवाय[ǽपमा 
अपनाउन ुपनȶछ: 

क) साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ २०६४ को Ǔनयम ९७ बमोिजमको काय[ǒवǓध पूण[ पालना 
गनु[पनȶछ ।  

ख) संèथाले लागत अनमुान èवीकृत गराई अनसुचुी ३ बमोिजमको ढाचँामा गाउँपाǓलकासगँ 
आयोजना तथा काय[Đमको सàझौता गनु[ पनȶछ ।  

ग) आयोजना तथा काय[Đम सàपǏ भई फरफारक गनु[भÛदा अगावै संèथाले अǓनवाय[ǽपमा 
सàबिÛधत वडाको जनĤǓतǓनǓधको रोहवरमा अनसुचुी ४ बमोिजमको ढाँचामा साव[जǓनक 
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परȣ¢ण गनु[ पनȶछ । साव[जǓनक परȣ¢णको सàबÛधमा वडा काया[लयको समेत उǓतनै 
िजàमेवारȣ रहने छ ।  

घ) आयोजना तथा काय[Đम सʶालन गदा[ संèथाले आफुले Ĥ×येक ǒकèतामा गरेको खच[ 
तथा अिÛतम खच[ ǒववरण अनसुचुी ५ बमोिजमको ढाचँामा साव[जǓनक गनु[ पनȶछ । 

ङ) आयोजना तथा काय[Đम सʶालन गदा[ संèथाले अनसुचुी ६ बमोिजमको ढाँचामा 
आयोजना तथा काय[Đमको भौǓतक तथा ǒविƣय ĤǓतवेदन तयार गनु[ पनȶछ ।  

च) संèथाले आयोजना तथा काय[Đमको फरफारकको लाǓग काय[पाǓलकाको काया[लयमा 
कागजात पेश गदा[ अनसूुची ३,४ र ६ बमोिजमको ढाचँामा आयोजना तथा काय[Đमको 
ĤǓतवेदन पेश गनु[ पनȶछ । ĤǓतåदन साथ काय[Đम/ आयोजना सǽु हुँदाको र सàपǏ 
पƱातको फोटो, वील भरपाई, ĤाǒवǓधक लागत अनमुान तथा ĤǓतवेदन एवं आवæयक 
कागजात समेत पेश गनु[ पनȶछ ।   

छ) आयोजना तथा काय[Đमको कुल लागत एक लाख ǽपैयाभÛदा बढȣ भएमा संèथाले 
काम शǽु गनु[ भÛदा अगावै आयोजना तथा काय[Đमको नाम, लागत, काम शǽु र 
सàपǏ गनु[ पनȶ अवǓध समेत देिखने गरȣ तयार गǐरएको अनसूुची ७ बमोिजमको 
ढाँचामा सूचना पाटȣ आयोजना तथा काय[Đम èथलमा अǓनवाय[ राơ ुपनȶछ । सचुना 
पाटȣ Ĥयोग गनु[ पनȶ आयोजना तथा काय[Đममा सचुना पाटȣ Ĥयोग नभएमा भƠुानी हनुे 
छैन । सूचना पाटȣ Ĥयोग नभएको भǓन उजरु परेमा वा अनगुमनबाट देिखएमा 
काया[लयले èपǒƴकरण तथा अÛय कारवाहȣ गन[ सÈनेछ । 

ज) संèथाबाट सʶालन हनुे आयोजना तथा काय[Đमको ĤकृǓत हेरȣ गणुèतर सǓुनिƱतता गनȶ 
Ĥयोजनका लाǓग काया[लयले थप मापदÖड तथा माग[दश[न बनाई लाग ुगन[ सÈनेछ र 
यसरȣ बनाईएको माग[दश[न तथा मापदÖड पालना गनु[ पनȶ Ĥ×येक संèथाको कत[åय 
हनुेछ ।  

झ) आयोजना/काय[Đम फरफारकका सàबÛधमा काया[लय/शाखाले आवæयक ठानेमा अÛय 
आवæयक कागजात तथा Ǔनण[य माग गन[ सÈनेछ र यसरȣ माग भएको कागजात पेश 
गनु[ संèथाको कत[åय हनुेछ ।  

ञ) आयोजना तथा काय[Đम सʶालन एवम ् काया[Ûवयन गदा[ वडाèतरȣय/गाउँपाǓलका 
èतरȣय आयोजना तथा काय[Đम अनगुमन तथा मãुयाǋन सǓमǓतले Ǒदएको Ǔनदȶशन 
पालना गनु[ Ĥ×येक संèथाको कत[åय हनुेछ ।  

ट) लाभĒाहȣ समहुले काय[Đम तथा आयोजना सʶालन गदा[ पेश गनु[ पनȶ जनसहभाǓगताको 
अंश काय[पाǓलका वा गाउँ सभाले तोǒकǑदए अनसुार हनुेछ । 
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१५. समÛवय सǓमǓतः (१) संèथाको कामको अनगुमन तथा समी¢ा गरȣ पƵृपोषण Ĥदान गन[ 
हरेक वडामा देहायबमोिजमको समÛवय सǓमǓत रहनेछ :- 

(क) वडाÚय¢        - संयोजक 

(ख) वडा सǓमǓतका सदèयहǽ       - सदèय  

(ग) टोलǒवकास संèथाका अÚय¢हǽ मÚयेबाट संयोजकले तोकेका ३ जना -सदèय  

(घ) वडा सिचव        - सदèय सिचव 

(२) उपदफा (१) को खÖड (ग) बमोिजमका सदèयहǽको पदावǓध दईु वष[को हनुेछ । 
उƠ पदावǓध समाƯ भएपǓछ संयोजकले काय[काल नदोहोǐरने गरȣ वडा Ǔभğका अÛय संèथाका 
अÚय¢हǽ मÚयेबाट तीन जना मनोनयन गनु[ पनȶछ। 

(३) उपदफा (१) बमोिजमको सǓमǓतको बैठक कàतीमा चौमाǓसक ǽपमा बèनेछ। 

(४) उपदफा (१) बमोिजमको सǓमǓतले वडा Ǔभğका सबै संèथाको काम कारवाहȣलाई 
Ĥभावकारȣ बनाउन काय[ सǓमǓतलाई आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ।   

(३) उपदफा (१) बमोिजमको सǓमǓतले संèथाको काम कारवाहȣको सàबÛधमा वाǒष[क 
ĤǓतवेदन काय[पाǓलकामा पेश गनु[ पनȶछ । 

१६. योजना तथा काय[Đम अनगुमन गनȶः (१) तोǒकएको गणुèतर तथा पǐरमाण कायम गरȣ 

Ǔनधा[ǐरत समयमा योजना/ काय[Đम सàपǏ गन[ टोल ǒवकासको भेलाबाट कàतीमा एक 

जना मǒहला सǒहत बढȣमा पाँच सदèयीय अनगुमन सǓमǓत गठन गनु[पनȶछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको अनगुमन सǓमǓत टोल ǒवकास गठन गदा[ कै समय वा पǓछ  

आम भेला बोलाई गठन गन[ सǒकने छ  ।   

(३) यस दफा बमोिजम गǑठत अनगुमन सǓमǓतको काम, कत[Þय र अǓधकार देहाय बमोिजम 

हनुेछः–  

(क)  योजनाको काया[Ûवयनमा देिखएका वाधा, åयवधान र समèया समाधानका लाǓग 

आवæयक सहजीकरण गनȶ, 
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(ख)  योजना काया[Ûवयन तोǒकएको पǐरमाण, गणुèतर र काय[ताǓलका अनसुार भए 

नभएको एकȧन गनȶ र नभएको अवèथामा सàबिÛधत प¢लाइ सचेत गराउने, 

(ग)  सǓमǓत र वडाèतरȣय अनगुमन सǓमǓतबाट गǐरने अनगुमन तथा सपुरȣवे¢णमा 

आवæयक समÛवय र सहजीकरण गनȶ, 

(घ)  योजनाको सफल काया[Ûवयनका लाǓग आवæयक अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

(४) टोल ǒवकासले योजनाको अिÛतम भƠुानी माग गदा[ यस दफा बमोिजमको अनगुमन 

सǓमǓतको ĤǓतवेदन संलÊन गनु[पनȶछ ।   

(५) अनगुमन सǓमǓतले आÝनो वाǒष[क ĤǓतवेदन साधारणसभामा पेश गनु[ पनȶछ । साधारसभामा 

पेश भएको ĤǓतवेदन टोल ǒवकासले दफा ११ बमोिजम आÝनो वाǒष[क ĤǓतवेदन साथ 

गाउँपाǓलकामा पेश गनु[ पनȶछ ।   

(६) उपदफा (१) बमोिजम गठन भएको अनगुमन सǓमǓतका सदèयहǽको पदावǓध एक वष[को 

हनुेछ । Ĥ×येक टोल ǒवकास संèथाले आÝनो वाǒष[क साधारणसभाबाट अनगुमन सǓमǓतको 

सदèयहǽ पǐरवत[न गनȶछ ।  

१७. बाधा अडकाउ फुकाउन सÈनेः यो काय[ǒवǓध काया[Ûवयनको Đममा कुनै बाधा अÔचन 

आएमा काय[पाǓलकाले ×यèतो बाधा अडकाउ फुकाउन सÈनेछ । 

१८. काय[ सǓमǓत भǍ गन[ सÈनेः साव[जǓनक सàपिƣको ǒहनाǓमना गनȶ, ĤचǓलत कानून 
Ǔबपǐरत काय[ गनȶ तथा ħƴाचार वा आǓथ[क ǒहनाǓमना गरेको पाइएमा ×यèतो 
काय[सǓमǓतलाई सàबिÛधत वडा सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा काय[पाǓलकाले भǍ गन[ सÈनेछ । 
यसरȣ काय[सǓमǓत भǍ भएको अवèथामा एक मǒहना Ǔभğ यसै काय[वǒवǓध बमोिजम नयाँ 
काय[ सǓमǓत गठन गनु[ पनȶछ। 

१९. काय[ǒवǓध संशोधन तथा खारेज गन[ सÈनेः (१) काय[पाǓलकाले आवæयकता अनसुार यो 
काय[ǒवǓध संशोधन तथा खारेज गन[ सÈनेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम यो काय[ǒवǓध खारेज भएको अवèथामा यस काय[ǒवǓध बमोिजम 
èथापना तथा सʶालन भएका संèथाहǽको सàपिƣ तथा दाǒय×व काय[पाǓलकाको नाममा 
हनुेछ। 

(३) यस अिघको "हãदȣबारȣ गाउँपाǓलकाको टोल ǒवकाश सǓमǓत गठन तथा पǐरचालन 
काय[ǒवǓध, २०७६" खारेज गǐरएको छ । 
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अनसूुची-१ 

टोल ǒवकास संèथालाई गाउँपाǓलकामा सूचीकृत गनȶ Ǔनवेदनको नमनुा 
 

ǓमǓतः ………………….. 
 
Įी सिचवÏयू 

वडा सǓमǓतको काया[लय 

वडा नं.......  

.............गाउपाǓलका। 
 

ǒवषयः टोल ǒवकास संèथा सूचीकृत गनȶ सàबÛधमा । 
 
उपयु[Ơ सàबÛधमा यस गाउँपाǓलका को वडा नं …… िèथत ……………..टोलमा गठन 
गǐरएको …………………………. टोल ǒवकास संèथालाई सूचीकृत गǐरǑदनहुनु Ǔनàनानसुारका 
ǒववरण सǒहत अनरुोध गद[छु । यस …………………………….. टोल ǒवकास संèथाको ¢ेğ 
Ǔनàन उãलेिखत चार ǒकãलाǓभğ सीǓमत रहनेछ । 
संलÊनः  

   टोल भेलाको उपिèथǓत र Ǔनण[य। 

   काय[ सǓमǓतका सदèयहǽको नाम थर। 

पूव[ Ǔसमानाः ……………………………… 

पिƱम Ǔसमानाः …………………………. 
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उƣर Ǔसमानाः ………………………….. 

दि¢ण Ǔसमानाः …………………………. 

हालका जàमा घरधरुȣः 
Ǔनवेदक 

सǓमǓतको तफ[ बाट 

अÚय¢को नामः ……………………………… 

टोल ǒवकास संèथाको नामः .............. 
ठेगानाः  ........................... 
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अनसुचुी २ 

हãदȣबारȣ गाउँपाǓलका 

……………नं वडा काया[लय 

टोल ǒवकास संèथा सूचीकृत Ĥमाण-पğ 

 

 टोल ǒवकास संèथा (गठन तथा पǐरचालन) काय[ǒवǓध, २०७९ बमोिजम हãदȣबारȣ 
गाउँपाǓलका वडा नं.  ……………िèथत ………….…………………………टोलमा गठन भएको 
………………………………………………टोल ǒवकास संèथालाई यस काया[लयमा 
ǓमǓत…………………….………मा सूचीकृत गरȣ यो Ĥमाण-पğ Ĥदान गǐरएको छ । 

यस गाउँपाǓलकाको आǓथ[क, सामािजक, साèँकृǓतक तथा भौǓतक पवुा[धार ǒवकास र 
सशुासन कायम गनȶ ¢ेğमा यस टोल ǒवकास संèथाको सĐȧय सहभाǓगताको अपे¢ा गद[छु । 

 

……………………… 

वडा सिचव
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अनसूुची २ 

काय[ǒवǓधको दफा २०(क) सँग सàविÛधत) 

हãदȣबारȣ गाउँपाǓलका 

योजना सàझौता फाराम 

१. सàझौता गनȶ प¢ र आयोजनाः 

क) टोल ǒवकास सèथाको ǒववरणः 

 १. नामः 

 २. ठेगानाः 

ख) आयोजना तथा काय[Đमको ǒववरणः 

 १. नामः 

 २. आयोजना तथा काय[Đम èथलः 

 ३ उƧेæयः 

 ४. आयोजना तथा काय[Đम सǽु हनुे ǓमǓतः 

२. आयोजना तथा काय[Đमको लागत सàविÛध ǒववरणः 

 क) लागत अनमुान ǽ 

 ख) लागत åयहोनȶ İोतहǽ 

 १. काया[लयः 

 २. टोल ǒवकास सèथा 
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 ३. अÛयः  

ग) बèतगुत अनदुानको ǒववरण  सामाĒीको नाम    एकाई 

 १. संघबाट  

 २.Ĥदेशबाट 

 ३. èथानीय तहबाट 

 ४. गैıसरकारȣ संघसंèथाबाट  

 ५. ǒवदेशी दात ृसंघ संèथाबाट  

 ६. टोल ǒवकास सèथाबाट  

 ७. अÛय Ǔनकायबाट  

घ) आयोजनाबाट लाभािÛवत हनुेः 

 १. घरपǐरवार संÉयाः 

 २. जनसंÉयाः 

 ३. संगǑठत संèथाः 

 ४= अÛयः  

३. टोल ǒवकास संèथाको ǒववरणः 

क) दता[ नàबर र ǓमǓतः 

ख) पदाǓधकारȣको नाम र ठेगाना (नागǐरकता Ĥमाणपğ नं. र िजãला) 

१. अÚय¢ 

२. उपाÚय¢ 
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३. कोषाÚय¢ 

४. सिचव 

५. सहसिचव 

६. सदèय 

७.  

८ 

९ 

१० 

११ 

१२ 

१३ 

१४ 

१५ 

४. आयोजना सʶालन सàविÛध अनभुवः 

५. टोल ǒवकास संèथाले ĤाƯ गनȶ ǒकèता ǒववरणः 

ǒकèताको Đम  ǓमǓत  ǒकèताको रकम  Ǔनमा[ण समाĒी पǐरमाण    
कैǒफयत 

पǒहलो 

दोĮो 
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तेĮो 

जàमा 

६. आयोजना मम[त संभार सàबÛधी åयवèथा  

क)आयोजना मम[त संभारको िजàमा Ǔलने संèथाको नामः 

ख) मम[त सàभारको सàभाǒवत İोत (छ छैन खलुाउने) 

 जनĮमदानः 

 सेवा शãुकः 

 दèतरु, चÛदाबाट  

 अÛय केहȣ भएः  

 

 

सàझौताका शत[हǽ 

टोल ǒवकास संèथाको िजàमेवारȣ तथा पालना गǐरन ेशत[हǽः 

१. आयोजना ǓमǓत ...............................देिख शǽु गरȣ ǓमǓत........................सàममा परुा 
गनु[ पनȶछ । 

२= ĤाƯ रकम तथा Ǔनमा[ण सामाĒी सàविÛधत आयोजनाको उƨेæयका लाǓग माğ Ĥयोग 
गनु[पनȶछ । 

३= नगदȣ, िजÛसी सामानको ĤाƯी, खच[ र बाँकȧ तथा आयोजनाको ĤगǓत ǒववरण राơ ुपनȶछ । 

४= आàदानी खच[को ǒववरण र काय[ĤगǓतको जानकारȣ संèथामा छलफल गरȣ अकȾ ǒकèता माग 
गनु[ पनȶछ । 
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५= आयोजनाको कुल लागत भÛदा घटȣ लागतमा आयोजना सàपǏ भएको अवèथामा सो मतुाǒवक नै 
अनदुान र Įमदानको ĤǓतशत Ǔनधा[रण गरȣ भƠुानी Ǔलन ुपनȶछ । 

६. टोल ǒवकास संèथालेले ĤाǒवǓधकको राय, परामश[ एवं Ǔनदȶशन अनǽुप काम गनु[ पनȶछ ।  

७= टोल ǒवकास संèथाले आयोजनासंग सàविÛधत ǒवल, भरपाईहǽ, डोर हािजरȣ फारामहǽ, िजÛसी 
नगदȣ खाताहǽ, सǓमǓत÷समहुको Ǔनण[य पिुèतका आǑद कागजातहǽ काया[लयले मागेको बखत 
उपलåध गराउन ुपनȶछ र ×यसको लेखापरȣ¢ण पǓन गराउन ुपनȶछ । 

८. कुनै सामाĒी खǐरद गदा[ आÛतǐरक राजèव काया[लयबाट èथायी लेखा नàवर र मãुय अǓभबǒृƨ 
कर दता[ Ĥमाण पğ ĤाƯ åयिƠ वा फम[ संèथा वा कàपनीबाट खǐरद गरȣ सोहȣ अनसुारको 
ǒवल भरपाई आǓधकारȣक åयिƠबाट Ĥमािणत गरȣ पेश गनु[ पनȶछ । 

९.  मूãय अǓभबǒृƨ कर (VAT)लाÊने बèत ु तथा सेवा खǐरद गदा[ ǽ २०,०००।– भÛदा बढȣ 
मूãयको सामाĒीमा अǓनवाय[ ǽपमा मूãय अǓभबǒृƨ कर दता[ Ĥमाणपğ ĤाƯ गरेका åयिƠ फम[ 
संèथा वा कàपनीबाट खǐरद गनु[ पनȶछ । साथै उƠ ǒवलमा उिãलिखत म.ुअ.कर बाहेकको 
रकममा १.५% अĒीम आयकर बापत करकǒʣ गरȣ बाँकȧ रकम माğ सàविÛधत सेवा 
Ĥदायकलाई भƠुानी हनुछे । ǽ २०,०००।– भÛदा कम मूãयको सामाĒी खǐरदमा पान 
नàवर Ǔलएको åयिƠ वा फम[बाट खǐरद गनु[ पनȶछ । अÛयथा खǐरद गनȶ पदाǓधकारȣ èवयम ्
िजàमेवार हनुेछ । 

१०. डोजर रोलर लगायतका मेिशनरȣ सामान भाडामा Ǔलएको एवम ्घर बहालमा Ǔलई ǒवल भरपाई 
पेश भएको अवèथामा १०% ĤǓतशत घर भाडा कर एबम ्बहाल कर Ǔतनु[ पनȶछ । 

११. Ĥिश¢कले पाउने पाǐरĮǓमक एवम ् सहभागीले पाउने भƣामा ĤचǓलत Ǔनयमानसुार कर 
लाÊनेछ । 

१२. Ǔनमा[ण काय[को हकमा शǽु लागत अनमुानका कुनै आईटमहǽमा पǐरव[तन हनुे भएमा 
अǓधकार ĤाƯ åयिƠ÷काया[लयबाट लागत अनमुान संसोधन गरे पƱात माğ काय[ गराउन ु
पनȶछ । यसरȣ लागत अुनमान संशोधन नगरȣ काय[ गरेमा टोल ǒवकास संèथा नै िजàमेवार 
हनुेछ । 

१३. टोल ǒवकास संèथाले काम सàपǏ गǐरसकेपǓछ बाँकȧ रहन गएका खÜने सामानहǽ मम[त 
संभार सǓमǓत गठन भएको भए सो सǓमǓतलाई र सो नभए सàविÛधत काया[लयलाई बझुाउन ु
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पनȶछ । तर मम[त सǓमǓतलाई बझुाएको सामानको ǒववरण एक ĤǓत सàविÛधत काया[लयलाई 
जानकारȣको लाǓग बझुाउन ुपनȶछ । 

१४. सàझौता बमोिजम आयोजना सàपǏ भएपǓछ अिÛतम भƠुानीको लाǓग काय[सàपǏ ĤǓतवेदन, 

नापी ǒकताव, Ĥमािणत ǒवल भरपाई, योजनाको फोटो, सàविÛधत टोल ǒवकास संèथाले आयोजना 
संचालन गदा[ भएको आय åययको अनमुोदन सǒहतको Ǔनण[य, उपभोƠा भेलाबाट भएको 
साव[जǓनक लेखा परȣ¢णको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी तथा सàविÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 
सǒहत अिÛतम ǒकèता भƠुानीको लाǓग Ǔनवेदन पेश गनु[ पनȶछ । 

१५. आयोजना सàपǏ भएपǓछ काया[लयबाट जाँचपास गरȣ फरफारकको Ĥमाणपğ Ǔलन ुपनȶछ । 
साथै आयोजानाको आवæयक मम[त संभारको åयवèथा सàविÛधत टोल ǒवकास संèथाले नै गनु[ 
पनȶछ । 

१६. आयोजना काया[Ûवयन गनȶ टोल ǒवकास संèथाले आयोजनाको भौǓतक तथा ǒवƣीय Ĥगती 
ĤǓतवेदन अनसूुची ६ को ढाचँामा सàझौतामा तोǒकए बमोिजम काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ ।  

१७. आयोजनाको दȣगो सʶालन तथा मम[त संभारको åयवèथा गनु[ पनȶछ । 

१८. आयोजनाको सवै काम टोल ǒवकास संèथाको Ǔनण[य अनसुार गनु[ गराउन ुपनȶछ । 

 

काया[लयको िजàमेवारȣ तथा पालना गǐरन ेशत[हǽः 

 

१. आयोजनाको वजेट, टोल ǒवकास संèथाको काम, कत[åय तथा अǓधकार, खǐरद, लेखाǋन, ĤǓतवेदन 
आǑद ǒवषयमा संèथाका पदाǓधकारȣहǽलाई अनिुश¢ण काय[Đम सʶालन गǐरनेछ ।  

२. आयोजनामा आवæयक ĤाǒवǓधक सहयोग काया[लयबाट उपलåध गराउन सǒकने अवèथामा 
गराईनेछ र नसǒकने अवèथा भएमा टोल ǒवकास संèथाले बाƻ बजारबाट सेवा परामश[ 
अÛतग[त सेवा Ǔलन सÈनेछ ।  
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३. आयोजनाको ĤाǒवǓधक सपुǐरवे¢णका लाǓग काया[लयको तफ[ बाट ĤाǒवǓधक खटाईनेछ । टोल 
ǒवकास संèथाबाट भएको कामको ǓनयǓमत सपुǐरवे¢ण गनȶ िजàमेवारȣ Ǔनज ĤाǒवǓधकको हनुेछ 
।  

४. पेæकȧ Ǔलएर लामो समयसàम आयोजना संचालन नगनȶ टोल ǒवकास संèथालाई काया[लयले 
Ǔनयम अनसुार कारवाहȣ गनȶछ । 

५. Įममलुक ĤǒवǓधबाट काय[ गराउने गरȣ लागत अनमुान èवीकृत गराई सोहȣ बमोिजम सàझौता 
गरȣ मेिशनरȣ उपकरणको Ĥयोगबाट काय[ गरेको पाईएमा ×यèतो टोल ǒवकास संèथासंग 
सàझौता रƨ गरȣ टोल ǒवकास संèथालाई भƠुानी गǐरएको रकम मãुयांकन गरȣ बढȣ भएको 
रकम सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु उपर गǐरनेछ । 

६. आयोजना सàपǏ भएपǓछ काया[लयबाट जाँच पास गरȣ फरफारक गनु[ पनȶछ । 

७. आवæयक कागजात संलÊन गरȣ भƠुानी उपलåध गराउन सàविÛधत टोल ǒवकास संèथाबाट 
अनरुोध भई आएपǓछ टोल ǒवकास संèथाको बɇक खातामा भƠुानी Ǒदन ुपनȶछ ।  

८. यसमा उãलेख नभएका कुराहǽ ĤचǓलत कानून वमोिजम हनुेछ । 

 

माǓथ उãलेख भए बमोिजमका शत[हǽ पालना गन[ हामी Ǔनàन प¢हǽ मÛजरु गद[छɋ । 

 

 

टोल ǒवकास संèथाको तफ[ बाट    काया[लयको तफ[ बाट 

दèतखत...................     दèतखत............. 
नाम थर.....................     नाम थर............. 
पद.............................     पद................. 
ठेगाना..........................    ठेगाना.................. 
सàपक[  नं......................    सàपक[  नं............... 
ǓमǓत............................     ǓमǓत..................... 
  



 

26 

 

अनसूुची ४ 

(काय[ǒवǓधको दफा १४(ग) सँग सàविÛधत) 

साव[जǓनक परȣ¢ण फारामको ढाँचा पेश गरेको काया[लय.......... 

१. आयोजनाको नामः       

क) èथलः 

ख) लागत अनमुानः         

ग) आयोजना शǾु हनुे ǓमǓतः  

घ) आयोजना सàपǏ हनुे ǓमǓतः  

२. टोल ǒवकास संèथाको    

क) नामः   

क) अÚय¢को नामः   ख) सदèय संÉयाः      मǒहलाः    पǾुषः  

३. आàदानी खच[को ǒववरणः  

क) आàदानीतफ[  जàमाः 

आàदानीको Įोत )कहाबँाट 
कǓत नगद तथा िजÛसी ĤाƯ 
भयो खलुाउने(  

रकम वा पǐरमाण कैǒफयत 

 

   
   
ख  (खच[तफ[  

खच[को ǒववरण दर पǐरमाण जàमा 
१. सामाĒी (के के सामाĒी    
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खǐरद भयो ?) 
२. Ïयाला (के मा कǓत 

भƠुानी भयो ?) 

   

    
    

३. Įमदान (कǓत जनाले 
Įमदान गरे ?) 

   

    
    

४. åयवèथापन खच[ (ढुवानी 
तथा अÛय खच[) 

   

    
 

ग  (मौÏदात  

 ǒववरण  रकम वा पǐरमाण  कैǒफयत 

१ नगद   

बɇक   

åयिÈतको िजàमा   

२ सामĒीहǽ   

घ) भƠुानी Ǒदन बाकँȧ 

ǒववरण रकम वा पǐरमाण 

  

४. सàपǏ आयोजनाको लêय तथा ĤगǓत ǒववरण 

कामको ǒववरण लêय ĤगǓत 

   

५. आयोजनाले प¥ुयाएको लाभ तथा Ĥ×य¢ Ǿपमा लाभािÛवत जनसंÉया (आयोजना सʶालन 
भएको èथानका उपभोƠाहǾ) ।  

६. आयोजना सʶालन गदा[ आयोजक संèथामा कामको िजàमेवारȣ बाँडफाँड (कस कसले कèतो 
कèतो कामको िजàमेवारȣ Ǔलएका Ǔथए खलुाउने) 
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उपिèथǓतः 

१ 

२ 

३ 

४ 

५ 

६ 

७ 

८ 

९ 

१० 

रोहवरमा बèने जनĤǓतǓनǓधको नामथरः      पदः 

रोहवरमा बèने जनĤǓतǓनǓधको हèता¢रः -                            ǓमǓतः 

ġƴåयः साव[जǓनक परȣ¢ण काय[Đममा उपिèथत सरोकारवालाहǽको उपिèथǓत अǓनवाय[ Ǿपमा 
संलÊन हनुपुनȶछ । 
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अनसूुची ५ 

(काय[ǒवǓधको दफा १४(घ) सँग सàविÛधत) 

खच[ साव[जǓनक सूचना फाराम 

ǓमǓतः २०  ।   ।   .  

१. आयोजनाको नामः—       २. आयोजना èथलः—  

३. ǒवǓनयोिजत वजेटः—      ४. आयोजना िèवकृत भएको आ.वः—   

५. आयोजना सàझौता भएको ǓमǓतः—  

६. काम सàपǏ गनु[ पनȶ ǓमǓतः—     ७. काम सàपǏ भएको ǓमǓतः—  

८. टोल ǒवकास संèथाको बैठकले खच[ èवीकृत गरेको ǓमǓतः—    

आàदानी र खच[को ǒववरण       

आàदानी खच[ 
ͪववरण रकम Ǿ ͪववरण रकम 

Ĥथम ͩकèता  Ïयाला  

दोĮो ͩकèता  Ǔनमा[ण सामाĒी खǐरद  

तĮेो ͩकèता  ढुवानी  

जनĮमदान  भाडा  

वèतगुत सहायता  åयवèथापन खच[  

लागत सहभाͬगता    

    
    
 

उपयु[Ơानसुारको आàदानी तथा खच[ ǒववरण यथाथ[ हो । यसमा सबै आàदानी तथा खच[हǽ समावेश गǐरएको छ 
। साथै उपभोƠाहǽको Ĥ×य¢ सहभाǓगतामा आयोजना काया[Ûवयन गǐरएको छ । यसको एक ĤǓत वडा काया[लयमा 
समेत पेश गǐरएको छ ।  

      कोषाÚय¢          सिचव     अÚय¢   
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अनसूुची ६ 

काय[ǒवǓधको दफा १४ (ङ) सँग सàविÛधत) 

टोल ǒवकास संèथाको भौǓतक तथा ǒवƣीय ĤगǓत ĤǓतवेदन 

ǒववरण पेश गरेको काया[लय .................... 

 

१. आयोजनाको ǒववरण  

आयोजनाको नामः      

वडा नं.M टोल÷बèतीः                   टोल ǒवकास संèथाका अÚय¢ः        सिचवः  

२. आयोजनाको लागतः  

ĤाƯ अनदुान रकम Ǿ. ............................   

चÛदा रकम Ǿ......................  

जनसहभाǓगता रकम Ǿ. ==============    

जàमा रकम Ǿ. ............................. 

३. हालसàमको खच[ Ǿ. ============== 

क. काया[लयबाट ĤाƯ रकम Ǿ............. 

१. Ǔनमा[ण सामĒीमा (ǓसमेÛट, छड, काठ, ढंुगा वा फुवा, Ǔगʣी, उपकरण आǑद) Ǿ. .  

२. Ïयालाः–  द¢ Ǿः–     अद¢ Ǿ.        जàमा Ǿ.  

३. मसलÛद सामान (कǒप, कलम, मसी, कागज आǑद) Ǿ.    

४. दैǓनक ħमण भƣा (सàझौतामा èवीकृत भए) Ǿ.   

५. ĤाǒवǓधक Ǔनरȣ¢ण बापत खच[ (सàझौतामा èवीकृत भए) Ǿ.     
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६. अÛय   

ख. जनसहभाǓगताबाट åयहोǐरएको खच[ Ǿः ...................  

Įमको मूãय बराबर रकम Ǿ. .......................  

िजÛसी सामान मूãय बराबर रकम Ǿ. .............   कूल जàमा Ǿ. ............. 

४. ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन बमोिजम मूãयांकन रकम Ǿ. ............. 

५. टोल ǒवकास संèथाको Ǔनण[य बमोिजम÷समी¢ाबाट खच[ देिखएको Ǿ. ............. 

६. काया[Ûवयनमा देिखएका मÉुय समèयाहǾः क. ख. ग.  

७. समाधानका उपायहǾ क.   ख.  ग.  

८. काया[लयबाट र अÛय Ǔनकायबाट अनगुमन भए अनगुमनको सझुावः  

 

९. हाल माग गरेको ǒकèता रकम Ǿ.  

१०. मÉुय खच[ Ĥयोजन  

 

११. ĤाƯ रकम आयोजना बाहेक अÛय काय[मा खच[ गनȶ गराउने छैनौ ।   

 

.............        .............        ............   ..............       ............. 

सहसिचव    सिचव   कोषाÚय¢   उपाÚय¢   अÚय¢ 

 

 

रोहबरमा बèने जनĤǓतǓनǓध 
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अनसूुची ५ 

काय[ǒवǓधको दफा २०(घ) सँग सàविÛधत) 

आयोजना सूचना पाटȣको नमूना 

१.  आयोजनाको नामः 

२. आयोजना संचालन गनȶ काया[लयको नामः 

३. टोल ǒवकास संèथाको अÚय¢को नाम र सàपक[  नं.M 

४. आयोजनाको कुल लागत रकम ǽः 

 ४.१. आयोजनामा काया[लयबाट åयहोनȶ लागत ǽः 

 ४.२. जनसहभाǓगताबाट åयहोनȶ लागत रकम ǽः 

 ४.३. आयोजनामा लगानी गनȶ अÛय Ǔनकायको नाम  र åयहोनȶ लागत रकम ǽः 

५. आयोजना सàझौता ǓमǓतः 

६. आयोजना सàपǏ गनȶ ǓमǓतः 

७. आयोजनाबाट लाभािÛवत जनसंÉयाः   मǒहला:   पǽुष: 

 

 

             आ²ाले, 
             सुवास ®ेķ 
            ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत 


