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ĤाǒवǓधक तथा सीपमूलक ताǓलम काय[Đम सʶालन काय[ǒवǓध, 2081 

 
 

हãदȣबारȣ गाउँपाǓलकाको काय[पाǓलकाले वनाएको तल लेिखए वमोिजमको काय[ǒवǓध सव[साधारणको 

जानकारȣको लाǓग Ĥकाशन गǐरएको छ । 

 

 



 

 

ĤाǒवǓधक तथा सीपमूलक ताǓलम काय[Đम सʶालन काय[ǒवǓध, 2081 

Ĥèतावनाः यवुाहǾलाई सीप र रोजगारȣ Ĥदान गनȶ तथा गाउँपाǓलकाǓभğै द¢ जनशिƠ उ×पादन गनȶ 

उƧेæयले ǒवǓभǏ ǒवषयमा Ǔनधा[ǐरत अवǓधको åयावसाǒयक तथा सीपमूलक ताǓलम सʶालन गन[ आवæयक 

भएकोले, 

èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४को दफा १०२ को उपदफा २ ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ 

हãदȣबारȣ गाउँपाǓलकाले यो काय[ǒवǓध बनाएको छ । 

पǐरÍछेद-1 

Ĥारिàभक 

1. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः (1) यो काय[ǒवǓधको नाम "ĤाǒवǓधक तथा सीपमूलक ताǓलम काय[Đम 

सʶालन काय[ǒवǓध, 2081" रहेको छ । 

(2) यो काय[ǒवǓध हãदȣबारȣ गाउँपाǓलकाको राजपğमा Ĥकाशन भएको ǓमǓतबाट Ĥारàभ हनुेछ । 

 

2. पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसाǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमाः 

(क) "ताǓलम केÛġ" भǏाले हãदȣबारȣ गाउँपाǓलका अÛतग[तको åयावसाǒयक तथा सीप ǒवकास ताǓलम 

केÛġ, ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलम पǐरषɮ र सो पǐरषɮ अÛतग[तको ताǓलम सʶालन गनȶ 

आǒǍक िश¢ालय समेतलाई सàझन ुपद[छ । 

(ख) "गाउँपाǓलका" भǏाले हãदȣबारȣ गाउँपाǓलका सàझन ुपछ[ । 

(ग) "ताǓलम" भǏाले उƭम तथा åयवसाय गन[ दफा 4 बमोिजम Ĥदान गǐरने åयावसाǒयक तथा 

सीपमूलक Ĥिश¢ण एवं ताǓलम सàझनु पछ[ । 

(घ) "ताǓलम Ĥदायक संèथा" भǏाले ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलम पǐरषÙ बाट ताǓलम 

सʶालन गन[ अनमुǓत ĤाƯ Ǔनजी ¢ेğका ताǓलम Ĥदायक संèथालाई सàझन ुपछ[ । 

पǐरÍछेद-2 

सीपमूलक ताǓलमको ¢ğे र सʶालन ǒवǓध 

3. ĤाǒवǓधक तथा सीपमूलक ताǓलमको ¢ğेः (१) यस काय[ǒवǓध बमोिजम सʶालन हनुे åयावसाǒयक तथा 
सीपमूलक ताǓलमका ¢ेğहǾ देहाय बमोिजम हनुेछन:्- 

(क) Ǔनमा[ण 

(ख) कृǒष 

(ग) सेवा 
(घ) ǒवƭतुीय वायǐरɨ 

(ङ) हèतकला 
(च) होटल  



 

 

(छ) होिजयारȣ तथा तयारȣ पोशाक 

(ज) खाƭ सामĒी Ĥशोधन 

(झ) सूचना र ĤǒवǓध 

(ञ) मेǓसनरȣ उपकरण मम[त 

(ट)अÛय ¢ेğ 

(2) उपदफा (1) बमोिजम ¢ेğहǾमा सʶालन गǐरने ताǓलमको ǒवषय (सÞजÈेट) र अवǓध अनसूुची-1 
मा उãलेख भए बमोिजम हनुेछ । 
 

4. åयावसाǒयक तथा सीपमूलक ताǓलम सʶालन ǒवǓधः (1) बाǒष[क èवीकृत काय[Đम अनसुार गाउँपाǓलकाले 
ǒवषयगत Ǿपमा åयावसाǒयक तथा सीपमूलक ताǓलम सʶालनको लाǓग ताǓलम Ĥदायक संèथा र ताǓलम 
सʶालनको लाǓग ताǓलम Ĥदायक संèथा र ताǓलम सʶालन ǒवǓध देहायका आधारमा तोÈन सÈनेछः- 

(क) गाउँपाǓलका अÛतग[तका ǓनकायहǾबाट सʶालन गǐरने ताǓलमको ǒवषय, ताǓलम अवǓध र सहभागी 
संÌÉया, 
(ख) अÛय सàबिÛधत सरकारȣ Ǔनकायको संयोजनमा सʶालन गǐरने ताǓलमको ǒवषय, ताǓलम अवǓध र 
सहभागी सÌÉया, 
(ग) संघ वा Ĥदेशको साझेदारȣमा सʶालन गǐरने ताǓलमको ǒवषय, ताǓलम अवǓध र सहभागी सÌÉया, 
(घ) ताǓलम Ĥदायक संèथाहǾबाट सेवा खरȣद गरȣ सʶालन गǐरने ताǓलमको ǒवषय, ताǓलम अवǓध र 
सहभागी सÌÉया । 

(2) उपदफा (1) मा उिãलिखत ǒवषयका आधारमा ताǓलम केÛġले ताǓलम Ĥदायक संèथा माफ[ त ताǓलम 
सʶालन गनु[पनȶ भएमा ×यèता ताǓलम Ĥदायक संèथासँग ताǓलम सʶालन गन[ ताǓलमको ǒवषयवèत,ु अवधी र 
सहभागी सÌÉया एवम ्सʶालन गनȶ Ǔनकाय तोकेर ताǓलम सʶालनको लाǓग Ĥèताव माग गन[ सÈनेछ । 
 

5. सहभागी छनोट गनȶ आधार र ǒवǓधः (1) ताǓलमको सहभागीको Ǿपमा छनोट हनु आवæयक पनȶ 
योÊयता देहाय बमोिजम हनुेछः- 

(क) सोı वष[ पूरा भई चाǓलस वष[ ननाघेका नेपालȣ नागǐरक, 
(ख) आधारभतू ताǓलमको हकमा सàबिÛधत ǒवषयमा ǒवगतमा ताǓलममा सहभाǓग नभएको, 
(ग) आधारभतू भÛदा माǓथãलो तहको ताǓलममा सहभागी हनु सो भÛदा तãलो तहको ताǓलम Ǔलएको 
हनुपुनȶ, 
(घ) èवरोजगारमूलक åयवसाय र उƭम गनȶ चाहना र Ǿची भएको वा èवरोजगारमूलक åयवसाय वा 
उƭम गǐररहेको, 
(ङ) ǒवपǏ, गǐरब, दǓलत, ƮÛद पीǓडत, ǓसमाÛतकृत, अãपसÌÉयक समदुाय अÛतग[त पनȶ åयिƠ । 

(2) सीपमूलक ताǓलममा सहभाǓगताका लाǓग हãदȣबारȣ गाउँपाǓलकाको साझेदारȣमा सʶालन गǐरने ताǓलम 
र ताǓलम Ĥदायक संèथाहǾबाट सेवा खǐरद गरȣ सʶालन गǐरने ताǓलमका लाǓग गाउँपाǓलकाले सहभाǓगको 
अिÛतम नामावलȣ तय गनȶछ । 

(3) उपदफा (2) बमोिजमको नामावलȣ दफा (3) को उपदफा (2) बमोिजम ǒवषय, अवǓध र बजेटको 
आधारमा तयार गǐरनेछ । 
 



 

 

6. लागत अनमुान तथा èवीकृǓतः (1) ताǓलम सʶालन गनȶ काय[Đमको लागत अनमुान र èवीकृǓत 
साव[जǓनक खǐरद सàबÛधी ĤचǓलत कानून बमोिजम गǐरनेछ । 

(2) उपदफा (1) बमोिजमको लागत अनमुान अनसूुची-2 मा उिãलिखत ढाँचा बमोिजम तयार गǐरनेछ । 

7. Ĥèताव आƾान गनȶः (1) सीपमूलक ताǓलम सʶालन गनȶ ताǓलम Ĥदायक संèथाहǾ माफ[ त ताǓलम 
सʶालन गनु[पनȶ भएमा हãदȣबारȣ गाउँपाǓलकाले किàतमा पÛĢ Ǒदनको साव[जǓनक सूचना èथानीयèतरको 
सʶार माÚयम वा आÝनो वेभसाइट वा सामािजक सʶालमा Ĥकािशत गरȣ ĤाǒवǓधक र आǓथ[क Ĥèताव 
माग गनȶछ । 

(2) ताǓलम Ĥदायक संèथाले उपदफा (1) बमोिजमको ĤाǒवǓधक Ĥèताव अनसूुची-3 र आǓथ[क Ĥèताव 
अनसूुची-4 बमोिजमको ढाँचामा छुʣाछुʣै खाममा ǓसलबÛदȣ गरȣ हãदȣबारȣ गाउँपाǓलकाको काया[लयमा पेश 
गनु[ पनȶछ । 

तर àयाद समाƯ हनु ेǑदन साव[जǓनक Ǔबदा पन[ गएमा काया[लय खलेुको Ǒदनलाई Ĥèताव पेश गनȶ अिÛतम 
Ǒदन माǓननेछ । 

(3) ताǓलम Ĥदायक संèथाले ĤाǒवǓधक Ĥèतावको लाǓग दफा 9 बमोिजमका कागजात र दफा 10 
बमोिजमको ǒववरण पǒुƴ हनुे कागजात समेत पेश गनु[ पनȶछ । 

(4) उपदफा (2) बमोिजम पेश भएका ǓसलबÛदȣ ĤèतावमÚये Ĥèताव सूचनामा उिãलिखत समयमा 
खोǓलने छ । 

(5) उपदफा (4) बमोिजम खोǓलएका ĤाǒवǓधक Ĥèतावहǽको मूãयाǋन सात (7) ǑदनǓभğ गǐरसÈन ु
पनȶछ । 

(6) ĤाǒवǓध Ĥèतावमा छनोट भएका Ĥèतावदाताको ǒववरण हãदȣबारȣ गाउँपाǓलकाको वेभसाइटमा Ĥकािशत 
गरȣ आǓथ[क Ĥèताव खोãन सात (7) Ǒदनको समय Ǒदई सूचना Ĥदान गनु[ पनȶछ । 

(7) यस दफामा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन सरकारȣ Ǔनकाय तथा सरकारȣ èवाǓम×वमा 
रहेको साव[जǓनक Ǔनकाय वा ताǓलम Ĥदायक संèथासगँ सàझौता गरȣ सीपमूलक ताǓलम सʶालन गन[ तथा 
ताǓलम सʶालन सàबÛधी सेवा खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद सàबÛधी ĤचǓलत कानून बमोिजम गǐरनेछ । 
 

8. Ĥèताव साथ संलÊन गनु[पनȶ कागजातहǾः (1) सीपमूलक ताǓलम सʶालन गन[ ईÍछुक संèथाले Ĥèताव 
पेश गदा[ देहायका कागजातहǾको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप अǓनवाय[ संलÊन गनु[ पनȶछः 
(क) संèथाको ǒवधान वा Ǔनयमावलȣ वा ĤबÛधपğ, 
(ख) संèथा वा कàपनी दता[ Ĥमाणपğ, 
(ग) संèथा नवीकरण गरेको Ĥमाणपğ, 
(घ) सूचनामा उिãलिखत आ.ब. को कर चƠुा Ĥमाणपğ, 
(ङ) मूãय अǓभवǒृƨ कर दता[को Ĥमाणपğ, 
(च) सीपमूलक ताǓलम सʶालन गनȶ काय[Đमको Ĥèताǒवत खाका र काय[योजना । 

(2) उपदफा (1) बमोिजम कागजातहǾ संलÊन नगǐरएका ĤèतावहǾलाई छनोट Ĥकृयामा समावेश 
गराइने छैन । 
 

(9) ĤाǒवǓधक Ĥèताव छनोटका आधारः (1) दफा 8 बमोिजम आवेदन परेका ताǓलम Ĥदायक संèथाको 
ĤाǒवǓधक Ĥèताव छनोट गनȶ आधार देहाय बमोिजम हनुेछः- 



 

 

(क) सीपमूलक ताǓलम सʶालन गन[ इÍछुक संèथाको आǓथ[क र ĤाǒवǓधक ¢मता, 
(ख) सीपमूलक ताǓलम सʶालन गन[ ईÍछुक संèथाको जनशिƠको अवèथा, 
(ग) संèथाको भौǓतक अवèथा, 
(घ) संèथाले सजृना गरेको रोजगारȣको अवèथा वा रोजगारȣ सजृना गन[ सÈने सàभाåयता, 
(ङ) काय[Đमको Ĥèतावको अवèथा, 
(च) पǓछãलो आǓथ[क वष[को लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन, 
(छ) ताǓलम सàपǏ भए पǓछ रोजगारȣको सǓुनिƱतताको अवèथा, 
(ज) ताǓलम ĤाƯ गनȶ Ĥिश¢ाथȸको सीप परȣ¢णको सǓुनिƱतता, 
(झ) किàतमा 7 वष[ सेवाको काय[ अनभुव सǒहत किàतमा 500 जना ताǓलम Ĥदान गरेको Ĥमाण खãुन े
कागजात । 

(2) गणुèतर तथा लागत खǐरद ǒवǓध अनसुार कुल 100 अंǋमा ĤाǒवǓधक Ĥèतावको अǋभार 70 
हनुेछ ।  
 

10. आǓथ[क Ĥèतावको छनोटको आधारः (1) ĤाǒवǓध Ĥèतावमा छनोट भएका ताǓलम Ĥदायक संèथाले 
िजãलागत Ǿपमा पेश गरेको दररेटको आधारमा आǓथ[क Ĥèतावको छनोट गǐरनेछ ।  

(2) गणुèतर तथा लागत खǐरद ǒवǓध अनसुार कुल 100 अंǋमा आǓथ[क Ĥèतावको अंǋभार 30 हनुेछ । 
 

11. ĤèतावहǾको मूãयाǋन ǒवǓधः (1) Ĥèतावदाताले पेश गरेको आǓथ[क र ĤाǒवǓधक Ĥèताव मÚये 
सव[Ĥथम ĤाǒवǓधक Ĥèतावको ǓसलबÛदȣ खाम माğ खोलȣ मूãयाǋन गǐरनेछ । ĤाǒवǓधक Ĥèतावमा 
अयोÊय भएका Ĥèतावदाताको आǓथ[क Ĥèताव खोǓलने छैन । 

(2) ĤाǒवǓधक Ĥèतावको मूãयाǋन सǒकएको ती (3) ǑदनǓभğ Ĥèतावदातालाई साता (7) Ǒदनको सूचना 
Ǒदई आǓथ[क Ĥèताव खोǓलनेछ । 

(3) उपदफा (2) बमोिजम ĤाǒवǓधक Ĥèतावमा योÊय भएका Ĥèतावदातालाई आǓथ[क Ĥèताव खोãने 
ǓमǓत र समयको सूचना ताǓलम केÛġको वेभसाइटमा Ĥकािशत गǐरनेछ । 

(4) ĤाǒवǓधक र आǓथ[क Ĥèतावको अंǋभार बमोिजम गणना गदा[ सबैभÛदा बढȣ ĤाƯाǋ ĤाƯ गनȶ 
Ĥèतावदाताको Ĥèताव छनोट गनु[पनȶछ । 

(5) उपदफा (4) बमोिजम छनोट भएको Ĥèतावदाताको ǒववरण गाउँपाǓलकाको वभेसाइट तथा सूचना 
पाटȣमा Ĥकाशन गǐरनेछ ।  
 

12. सàझौता गनु[पनȶः (1) ताǓलम सʶालन गन[ अिÛतम छनोटमा परेका ĤèतावदाताहǾको ǒववरण 
Ĥकाशन भएको ǓमǓतले सात (7) ǑदनǓभğ छनोट भएको ताǓलम Ĥदायक संèथाले गाउँपाǓलकामा उपिèथत 
भई अनसूुची-5 को ढाँचामा सàझौता गनु[ पनȶछ । 

(2) उपदफा (1) बमोिजम छनोट भएको Ĥèतावदाता सàझौता गन[ नभएमा वैकिãपक Ĥèतावदातासगँ 
सàझौता गन[ बाधा पनȶ छैन । 
 

पǐरÍछेद-3 

ताǓलम Ĥिश¢ण ǒवǓध र अनगुमन 



 

 

13. Ĥिश¢ण ǒवǓधः (1) यस काय[ǒवǓध बमोिजम सʶालन हनुे ताǓलमको Ĥिश¢ण ǒवǓध देहाय बमोिजम 
हनुेछः- 

(क) ताǓलमका ǒवषयवèत ुसàबÛधी सैƨािÛतक £ानको लाǓग åयाÉयान ǒवǓध, 
(ख) ताǓलमको ǒवषयवèतकुो åयवहाǐरक £ानको लाǓग Ĥयोगा×मक ǒवǓध, 
(ग) अवलोकन, 
(घ) नमनुा उ×पादन, 
(ङ) उƭम åयवसायĤǓत आकǒष[त गन[, åयवसायको मह×व बारे जानकारȣ Ǒदन, सफल उƭम सʶालन 
गन[ आवæयक पनȶ बजार, ǓबĐȧकला (माकȶ ǒटङ), लेखापालन, बजारȣकरण रणनीǓत जèता ǒवषयका 
बारेमा जानकारȣ Ǒदन उƭमशीलता ǒवकास सàबÛधी £ान । 

(2) यस काय[ǒवǓध बमोिजम Ĥदान गǐरने ताǓलमको काय[योजना तथा काय[ताǓलका देहाय बमोिजम तयार 
गनु[ पनȶछः- 

(क) ताǓलममा छनोट भई सहभागी भएका Ĥिश¢ाथȸको Ûयूनतम नÞबे ĤǓतशत (90%) Ǿज ुहािजर 
भएको हनु ुपनȶछ । सो हािजर नपÊुने Ĥिश¢ाथȸहǾले खाजा खच[ तथा ताǓलम सàपǏ गरेको Ĥमाणपğ 
पाउने छैनन ्। 

(ख) सबै सीपमूलक ताǓलमको समय दैǓनक किàतमा 5 देिख 6 घÖटाको हनुेछ । 

तर उƭमशीलता ǒवकास ताǓलमको हकमा सो ताǓलमको लाǓग èवीकृत पाʬĐम र काय[ǒवǓध अनसुार 
हनुेछ । 

(ग) ताǓलम सʶालन गनȶ Ĥिश¢कले माǓसक काय[ताǓलका (पाठयोजना) बनाई Ĥिश¢ाथȸलाई Ĥिश¢ण 
तथा सीप ǒवकास गनु[ पनȶछ । 

(घ) साव[जǓनक Ǔबदा बाहेक अÛय Ǒदनमा कुनै खास आकिèमक कारण परȣ ताǓलम सʶालन हनु 
नसकेमा सो को सʣा अकȾ Ǒदन ताǓलम सʶालन गरȣ ताǓलमको काया[वǓध परुा गनु[ पनȶछ । 

(ङ) सामाÛयतया ताǓलम Ǒदउँसो सʶालन गǐरनेछ । 

तर आवæयकता अनसुार ताǓलमको ĤकृǓत र वातावरणीय अवèथा हेरȣ उपयƠु देिखएमा सàबिÛधत 
सरोकारवालाहǾ सँग समÛवय गरȣ अÛय समयमा पǓन ताǓलम सʶालन गन[ सǒकनेछ । 

(च) ताǓलमको ǒवषय हेरȣ लामो अवǓधको ताǓलमका Ĥिश¢ाथȸहǾलाई ताǓलमको अवǓधमा एक पटक 
èथानीय बजार/उƭोग अवलोकन गराउन सǒकनेछ । 

(छ) ताǓलमको अिÛतम चरणमा ताǓलमको ǒवषय हेरȣ Ǔलिखत वा Ĥयोगा×मक वा दवैु परȣ¢ा Ǔलएर 
ताǓलमको गणुèतर मãुयाǋन गǐरनेछ । Ĥिश¢कले सो मãुयाǋन गरȣ Ĥगती ĤǓतवेदन सǒहत पेश गनु[ 
पनȶछ । 

(ज) ताǓलम सàपǏ भएपǓछ सहभागी Ĥिश¢ाथȸहǾलाई अनसूुची-6 अनसुारको ढाँचामा ताǓलम Ĥमाण-पğ 
Ǒदईनेछ । 

(झ) मÚयम र लामो अवǓधको सीप ǒवकास ताǓलम सàपǏ भएपǓछ Ĥिश¢ाथȸहǾलाई ताǓलम केÛġले 
सàबƨ ǓनकायहǾसँग समÛवय गरȣ सीप परȣ¢णको åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

(3) यस काय[ǒवǓध बमोिजम ताǓलम Ĥदान गदा[ ताǓलम Ĥदायक संèथा èवयंले ताǓलम èथल, मेिशन औजार 
तथा Ĥिश¢क आǑद åयवèथा गरȣ ताǓलम सʶालन गनु[ भÛदा निजकको Ĥिश¢ण केÛġ वा मम[त काय[शाला 
(वक[ शप) मा Ĥिश¢ाथȸ पठाई काय[गत (अन द जब) Ǿपमा ताǓलम सʶालन गदा[ बढȣ Ĥभावकारȣ हनु े



 

 

देिखएमा ×यèता Ĥिश¢ण केÛġ वा मम[त काय[शाला (वक[ शप) सँग सàझौता गरȣ ताǓलम सʶालन गन[ 
सǒकनेछ । ×यसरȣ सàझौता गरȣ åयावसाǒयक तथा Ǔनजी ¢ेğका ĤǓतƵानहǾलाई यस Ĥणालȣ र काय[Đममा 
(अन द जब ĚेǓनङ) वा Ĥयोगा×मक ताǓलममा सहभागी गराउने åयवèथा गनȶछ । 

(4) कुनै ताǓलम केÛġबाट सʶालन गनु[ भÛदा बाƻ सरकारȣ तथा गैरसरकारȣ संघसंèथा तथा Ǔनजी 
संघसंèथाबाट सʶालन गदा[ Ĥभावकारȣ हनुे भएमा साव[जǓनक खǐरद सàबÛधी ĤचǓलत कानून बमोिजम 
गनु[पनȶछ । 

14. ताǓलम पाʬĐमः नपेाल सरकार वा Ĥदेश सरकारबाट ताǓलम पाʬĐम Ǔनमा[ण गन[ èवीकृǓत पाएका 
Ǔनकायबाट Ǔनधा[ǐरत तथा èवीकृत पाʬĐम र सात Ǒदनदेिख एक मǒहना सàमको अवǓधको पाʬĐममा 
आधाǐरत भई ताǓलम सʶालन गनु[पनȶछ । 

तर ×यसरȣ पाʬĐम उपलÞध नभएको खÖडमा दफा 13 बमोिजमको ǒवǓध तथा काय[ताǓलकामा आधाǐरत 
भई ताǓलम Ĥदायक संèथाले पाʬĐम Ǔनमा[ण गरȣ मÛğालयबाट पाʬĐम èवीकृत गराई ताǓलम सʶालन 
गन[ सÈनेछ । 

15. Ĥिश¢ण तथा Ĥिश¢कको åयवèथा र योÊयताः (1) सामाÛयतया 20 जना Ĥिश¢ाथȸको बरावर 
एकजना Ĥिश¢क रहनेछ । 

(2) Ĥिश¢कको शैि¢क योÊयता, ताǓलम, अनभुव र सेवा शãुक अनसूुची-7 बमोिजम हनुेछ । 

(3) ताǓलम केÛġले åयावसाǒयक र सीप ǒवकास ताǓलमका लाǓग आवæयक Ĥिश¢क सूची (रोƴर) तयार 
गनȶछ । 

(4) उपदफा (3) बमोिजम सूची तयार गदा[ पाʬĐममा उिãलिखत सàबिÛधत ǒवषयमा उपदफा (2) बमोिजमको 
शैि¢क उपाǓध, ताǓलम वा अनभुव हाǓसल गरेको åयिƠलाई Ĥिश¢कको Ǿपमा राơ ुपनȶछ । 

16. Ĥिश¢कको सेवा सǒुवधाः एक मǒहना भÛदा कम समयको छोटो अवǓधको ताǓलमको लाǓग सूची 
(रोƴर) मा भएको Ĥिश¢कहǾलाई सेवा करारमा खटाउँदा दफा 15 मा उिãलिखत योÊयता अनभुव तथा 
आवæयकता र उपलÞधताको आधारमा सàबिÛधत Įेणीले पाउने माǓसक तलबको आधारमा Ĥदेश साव[जǓनक 
खच[को मापदÖड, 2081 का आधारमा सǒुवधा Ĥदान गन[ सǒकनेछ । 
 

17. खाजा खच[ः (1) यस काय[ǒवǓध बमोिजम छनोट भई ताǓलममा सहभागी हनुे Ĥिश¢ाथȸलाई ताǓलम सàपǏ 
भए पƱात उपिèथǓतको आधारमा एकमƴु खाजा खच[ भƠुानी Ǒदईनेछ । 

(2)  उपदफा (2) उपदफा (1) बमोिजमको खाजा खच[ ताǓलममा सहभागी Ĥिश¢ाथȸहǾलाई दैǓनक Ǿ. 100 
(एक सय) उपलÞध गराईनछे तर खाजाको åयवèथा ताǓलम Ĥदायकबाटै भएकोमा खाजा खच[ Ǒदईने छैन । 
 

18. åयावसाǒयक तथा सीपमूलक ताǓलम अनगुमनः (1) यस काय[ǒवǓध बमोिजम ताǓलम सʶालन भए 
नभएको सàबÛधमा गाउँपाǓलकाले Ǔनरȣ¢ण तथा अनगुमन गनȶछ । 

 
19. सहजीकरण गनु[पनȶः (1) दफा (18) बमोिजम ताǓलम तथा Ĥिश¢ाथȸको Ǔसकाईको सàबÛधमा 
अनगुमन गदा[ देहायका ǒवषयहǾमा ǒवशेष Úयान Ǒदँदै आवæयक सहजीकरण समेत गनु[पनȶछः- 

(क) ताǓलम ĤाƯ Ĥिश¢ाथȸहǾलाई सीप अनǾुपको åयवसाय गन[ आवæयक परामश[ तथा ĤाǒवǓधक सेवा 
उपलÞध गराउने, 



 

 

(ख) सीपमूलक ताǓलम ĤाƯ Ĥिश¢ाथȸहǾलाई सीप अनǾुपको èवरोजगारȣ अपनाउन तथा थप आय आज[न 
बढाउन उƭमिशलता ǒवकास ताǓलम ĤाƯ गन[ सघाउने, 
(ग) सीप अनǾुपको åयवसाय सʶालन गन[ आवæयक पनȶ बीउ पूजँीको लाǓग Ĥदेश सरकारको वाǒष[क 
नीǓत अनसुार ऋण उपलÞध गराउने Ǔनकायमा कजा[ ĤाƯ गन[ सहजीकरण र परामश[ Ǒदने, 
(घ) Ĥिश¢ाथȸले सीप अनǾुपको åयवसाय सʶालन गन[ वा थप आय आज[न गन[ परेको समèयाको पǒहचान 
गरȣ उपयु[Ơ परामश[ सेवा उपलÞध गराउने, 
(ङ) Ĥिश¢ाथȸ अनगुमन गदा[ Ĥिश¢ाथȸसँग सामाÛय भेटघाट तथा उƭमको समाÛय अवलोकन माğ नगरȣ 
उƭम/åयवसायको ĤाǒवǓधक तथा åयवèथापकȧय प¢को समेत अनगुमन चेक Ǔलƴ फाराम तयार गरȣ 
सêुम अवलोकन गनȶ, 
(च) कजा[ Ǔलएको Ĥिश¢ाथȸ भए सàबिÛधत ǒवƣीय संèथासँग समÛवय गरȣ संयƠु अनगुमन गनȶ åयवèथा 
Ǔमलाउने, 
(छ) कजा[ ĤाƯ गनȶ åयिƠहǾबाट कजा[को सदपुयोग भए नभएको हेन[ र कजा[ असलुȣको लाǓग सàबिÛधत 
ǒवƣीय संèथासँग समÛवय गरȣ परामश[ Ǒदन सǒकनेछ, 
(ज) Ĥदेश िèथत उƭम/åयवसाय सàबÛधी ताǓलम ĤदायकहǾको सहयोग उपलÞध गराईǑदन केÛġहǾले 
सहजकता[को भǓूमका Ǔनमा[ह गनȶ, 
(झ) Ĥिश¢ाथȸ अनगुमन गदा[ सीप अनǾुपको åयवसाय गरेको पाइए Ǔनजको उƭम/åयवसाय Ĥबƨ[नको 
लाǓग थप सीप वा उƭमशीलता ताǓलम आवæयक पनȶ देिखएमा ×यसको लाǓग आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने, 
(ञ) उƭम åयवसायबाट उ×पाǑदत सामĒी Ĥदश[नीमा Ĥिश¢ाथȸलाई सहभागीताका लाǓग उ×Ĥǐेरत तथा 
Ĥवƨ[न गन[ आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने, 
(ट) ताǓलम केÛġले अनगुमनको ĤǓतवेदन गाउँपाǓलकामा समेत पेश गनु[ पनȶछ । 

(2) यस काय[ǒवǓध बमोिजम ताǓलम ĤाƯ गरȣ सीप अनǾुपको èवरोजगारȣ/रोजगारȣ ĤाƯ गनȶ उ×कृƴ 
Ĥिश¢ाथȸको सूची तयार गरȣ सोको जानकारȣ गाउँपाǓलकामा समेत उपलÞध गराउन ुपनȶछ । रोजगारȣ र 
èवरोजगार भई उ×कृƴ हनुे Ĥिश¢ाथȸलाई परुèकृत गनȶ åयवèथा समेत गाउँपाǓलकाबाट Ǔमलाईनेछ । 
 

पǐरÍछेद-4 

ǒवǒवध 
20. टेवा पूजँी सàबÛधमाः (1) ताǓलम सʶालन गदा[ परȣ¢ाथȸहǾलाई लघ ुउƭम सʶालनमा टेवा पÊुने 
गरȣ अनसूुची-8 मा तोǒकएका ǒवषयहǾमा देहाय बमोिजम टेवा पूजँी Ĥदान गन[ सǒकनेछः- 

(क) 3 मǒहने वा 390 घÖटा सàमको ताǓलम भए ĤǓत åयिƠ Ǿ 20,000 (बीस हजार) सàम, 
(ख) 1 मǒहने वा 160 घÖटा सàमको ताǓलम भए ĤǓत åयिƠ Ǿ 15,000 (पÛĢ हजार) सàम, 
(ग) छोटो अवǓध (7-15 काय[ Ǒदन) सàमको ताǓलम भए ĤǓत åयिƠ Ǿ 5,000 (पाँच हजार) सàम 
। 

(2) उपदफा (1) बमोिजमको टेवा पूजँी ताǓलम सफलतापूव[क सàपǏ गरȣ सीप परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषय 
भए सीप परȣ¢ण Ĥमाणपğ ĤाƯ भए पǓछ ताǓलम केÛġले Ǔसधै åयिƠको खाता माफ[ त Ĥदान गनȶछ । 

(3) टेवा पूजँी, ĤाƯ गन[ सàबिÛधत åयिƠले ताǓलम सàपǏ गरेको Ĥमाणपğ र ताǓलम ĤाƯ गरेको 
ǒवषयसँग सàबिÛधत उपकरण/सामĒी खǐरद गरेको Ǔबल Ǔबजक र Ǔनवेदन पेश हनु आएमा ताǓलम 
केÛġले Ǔनण[य गरȣ टेवा पूजँी वापतको रकम åयिƠको खातामा Ǔसधै भƠुानी हनुे åयवèथा गनȶछ । 



 

 

(4) टेवा पूजँी ĤाƯ गनȶ Ĥिश¢ाथȸले ताǓलम Ǔलएको ǒवषयवèत ुबमोिजमको रोजगार/èवरोजगार नगरȣ 
टेवा पूजँीको दǾुपयोग गरेमा सरकारȣ बाकँȧ सरह असलु उपर गǐरनेछ । 

22. सीप परȣ¢ण सàबÛधीः (1) ताǓलम Ǔलने परȣ¢ाथȸले ताǓलम Ĥदायक संèथाको समÛवयमा 
अनसूुची-8 बमोिजमका ǒवषयवèतमुा अǓनवाय[ Ǿपमा सीप परȣ¢णमा सहभागी हनु ुपनȶछ । 

(2) सीप परȣ¢णको लाǓग ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलम पǐरषÙ सँग आवæयक समÛवय 
गाउँपाǓलकाले गनȶछ । सीप परȣ¢ण बापतको बजेट åयवèथापन काय[Đमबाट गǐरनेछ । 
 

23. डाटाबेस अƭावǓधक सàबÛधीः ताǓलम सàपǏ गरेका सàपूण[ सहभागीको डाटाबेस रोƴर 
गाउँपाǓलकाले उपयƠु डाटाबेस Ĥणालȣ ǒवकास गरȣ अƭावǓधक गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 
 

24. ताǓलम Ĥदान गन[ छनोट भएका संèथाहǾको काय[ ¢ğेः सीपमूलक ताǓलम सʶालनको लाǓग 
ताǓलम Ĥदायक संèथाले हãदȣबारȣ गाउँपाǓलका 5 वटै वडामा आवæयकता अनसुार एक वडा एक 
ताǓलम ǒवषय¢ेğ पनȶ गरȣ छनोट गन[ सǒकने छ । 

तर कुनै वडाबाट Ĥèताव नै दता[ नभएमा बाँकȧ ĤाथǓमकता Ǒदई छनोट गन[ सǒकनेछ । 

25. Ǔनदȶशक सǓमǓतः (1) सीपमूलक ताǓलम सàबÛधी नीǓत Ǔनमा[ण, ǒवषय छनोट र काय[Đमको 
अनगुमन मूãयाǋन गन[ तथा आवæयक नीǓत बनाई काय[ सʶालनलाई सहजीकरण गन[ देहाय 
बमोिजमको एक Ǔनदȶशक सǓमǓत गठन गǐरनेछः- 

देहाय - 

 गाउँपाǓलका अÚय¢ - संयोजक  

गाउँपाǓलका उपाÚय¢ - सदèय 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत - सदèय सिचव 
26. Ǔनदȶशक सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकारः सीपमलुक ताǓलमको नीǓतगत Ǔनण[य र Ǔनदȶशन 
Ǒदनका लाǓग दफा 25 बमोिजम गǑठत Ǔनदȶशक सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम 
हनुेछः- 

देहाय - 

(क) सीपमूलक ताǓलम सàबÛधी नीǓतगत Ǔनण[य गनȶ, 
(ख) ताǓलम सʶालनको ǒवषय ¢ेğ छनोट र कोटा Ǔनधा[रण गनȶ, 
(ग) सीपमूलक ताǓलम सàबÛधी काम भए नभएको ǒवषयम अनगुमन गरȣ समय समयमा ताǓलम Ĥदायक 
संèथालाई आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने, 
(घ) ताǓलक केÛġ तथा ताǓलम Ĥदान गन[ छनोट भएका संèथाहǾको ताǓलमसँग सàबिÛधत गǓतǒवǓध 
Ǔनरȣ¢ण गनȶ र आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने, 
(ङ) ताǓलम Ĥदान गन[ छनोट भएका संèथाहǾलाई आवæयक सहयोग र सहजीकरण गनȶ, 
(च) ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलम पǐरषÙ सगँ समÛवय गरȣ सीप परȣ¢ण काय[का लाǓग 
आवæयक सहजीकरण गनȶ । 

27. मूãयाǋन तथा Ǔसफाǐरस सǓमǓतः (1) सीपमूलक ताǓलम सàबÛधी ĤाǒवǓधक र आǓथ[क Ĥèतावको 
मूãयाǋन तथा Ǔसफाǐरस गन[ देहाय बमोिजमको मूãयाǋन तथा Ǔसफाǐरस सǓमǓत गठन गǐरनेछः- 

देहाय - 



 

 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत - संयोजक  

लेखा शाखा Ĥमखु - सदèय 

खǐरद इकाइ Ĥमखु - सदèय सिचव 

2. उपदफा (1) बमोिजमको सǓमǓतले आवæयकता अनसुार उपसǓमǓत गठन गन[ वा ǒवषयसँग 
सàबिÛधत बढȣमा तीन जनालाई सǓमǓतको वैठकमा आमÛğण गन[ सÈनेछ । सǓमǓतले आवæयक ठानमेा 
ǓनिƱत अवǓधको लाǓग परामश[दाता समेत ǓनयƠु गन[ सÈनेछ। 

(3) उपदफा (1) र (2) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन गाउँपाǓलकाले Ĥèताव आƾान गरेको 
खÖडमा मूãयाǋन तथा Ǔसफाǐरस सàबÛधी åयवèथा साव[जǓनक खǐरद सàबÛधी ĤचǓलत कानून बमोिजम 
हनुेछ । 

28. मूãयाǋन तथा Ǔसफाǐरस सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकारः यस काय[ǒवǓध बमोिजम ताǓलम 
सʶालनका लाǓग पेश भएको Ĥèतावको मूãयाǋन गरȣ Ǔसफाǐरस गन[का लाǓग गǑठत मूãयाǋन सǓमǓतको 
काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछः- 

(क) ताǓलम सʶालनको लाǓग पेश भएका ǓसलबÛदȣ Ĥèताव खोलȣ दफा 9 बमोिजमका कागजात भए 
नभएको जाँच गनȶ, 
(ख) दफा 10 बमोिजमका आधारमा पेश भएका ĤèतावहǾ छनोटका लाǓग Ĥकृया अगाǓड बढाई 
मूãयाǋन गनȶ र आवæयक कागजात संलÊन नभएका ĤèतावहǾ छनोट Ĥकृयाबाट हटाउने, 
(ग) ĤाǒवǓधक Ĥèतावमा सफल भै छनोट Ĥकृयामा समावशे भएका Ĥèताव दफा 11 बमोिजमको 
आǓथ[क Ĥèतावको आधारमा मूãयाǋन गरȣ छनोट गनȶ, 
(घ) छनोट भएका ĤèतावहǾ èवीकृǓतको लाǓग गाउँपाǓलकाको काया[लय सम¢ Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 ( ङ ) èवीकृत Ĥèतावहǽ Ǔनयमानसुार काया[Ûवयन गनȶ गराउने ।  

29. रकम भƠुानी ǒवǓधः (1) सीपमूलक ताǓलम सफलतापूव[क सʶालन गरे वापत ताǓलम Ĥदायक 
संèथालाई सàझौता बमोिजम रकम भƠुानी Ǒदइनेछ ।  

(2) उपदफा (1) बमोिजमको रकम काय[Đम सàपǏ गरȣ तोǒकएको ढाँचामा ĤǓतवेदन पेश भएपǓछ 
माğ भƠुानी गǐरनेछ । 

(3) रकम भƠुानी गदा[ खच[को ǒववरण सǒहतको ǒवल ǒवजक सǒहतका कागजात भएको फाईल पेश 
गनु[पनȶ छ । 

(4) भƠुानी पाउने संèथाले अǓनवाय[ Ǿपमा कर ǒवजक पेश गनु[पनȶ छ । 

(5) सीप परȣ¢ण गन[ तोǒकएको ǒवषयमा ताǓलम ǓलनेहǾको सीप परȣ¢ण Ĥमाणपğ अǓनवाय[ Ǿपमा 
पेश गनु[ पनȶछ । 

तर ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलम पǐरषÙ को समय ताǓलकाको कारणले सीप परȣ¢ण गन[ 
ǒढलाई हनु गएमा सीप परȣ¢ण Ĥकृयामा रहेको Ĥमाण पेश भएमा भƠुानी गन[ बाधा पनȶ छैन । 

(6) रकम भƠुानी गदा[ ĤचǓलत कानून अनसुार कटाउन ुपनȶ आयकर र Ǔनयमानसुर कʣी गनु[पनȶ अÛय 
करहǾ İोतमै कटाई भƠुानी गǐरनेछ । 

30. कारवाहȣ गन[ सǒकनःे सीपमूलक ताǓलम Ĥदायक संèथाले गलत ǒववरण पेश गरȣ भƠुानी Ǔलएमा, 
सàझौतामा उãलेिखत शत[ पूरा नगरेमा वा यस काय[ǒवǓध तथा सàझौताका शत[हǾ पालन नगरेमा ×यèतो 
संèथासँग सàझौता रƧ गरȣ ĤचǓलत कानून बमोिजम कारवाहȣ गǐरनेछ । 



 

 

31. ĤचǓलत कानून बमोिजम हनुःे यस काय[ǒवǓधमा उãलेख नभएका ǒवषयमा ĤचǓलत कानून बमोिजम 
गनु[ पनȶछ । 
 

32. आवæयक åयवèथा Ǔमलाउन सÈनःे यस काय[ǒवǓधको काया[Ûवयनमा  कुनै बाधा अÔकाउ परेमा 
मÛğालयले Ǔनण[य गरȣ आवæयक åयवèथा गन[ सÈनेछ । 

 
 
 
 
 

अनसूुची-1 

(दफा 3 को उपदफा (2) सँग सàबिÛधत) 

Đ.सं. 
ताǓलमको 

¢ेğ 
ǒवषयहǾ अवǓध 

1. 
Ǔनमा[ण 
¢ेğ 

मेसन, èकाफोिãडǍ, सटǐरǍ, कापȶÛĚȣ, िèटल 
ǒफकèचर, ÜलिàबǍ, ǒवƭतु जडान, विेãडǍ, Ǔसकमȸ, 
डकमȸ 

160 र390 काय[ 
घÖटा 

2. कृǒष ¢ेğ 

पश ुèवाèØय काय[कता[, कृǒष काय[कता[, तरकारȣ 
खेती, नगदे वालȣ, कृǒषजÛय पदाथ[को Ĥशोधन, 
मौरȣ पालन, बंगरु पालन, कुखरुा पालन, जǓडबǒुट 
खेǓत, जǓडबǒुट Ĥशोधन, अãलो Ĥशोधन, हाते 
कागज Ǔनमा[ण, ऊन Ĥशोधन। 

160 र 390 काय[ 
घÖटा 

3. सेवा ¢ेğ 
Þयूटȣ पाल[र, केयर Ǔगभर, मÛटेƳरȣ, ĜाईǓभǍ, 
मोवाइल, ǒट.Ǔभ., कàÜयटुर, इÛभट[न मम[त, 
मोटरसाईकल मम[त, सेÈयरेुटȣ गाड[ । 

160 र 390 काय[ 
घÖटा 

4. कला ¢ेğ 

थाǋा, मǓुत[कला, काƵकला, वतेबांस, ǓमǓथला 
पेिÛटǍ, वडु काǓभ[Ǎ, èटोन काǓभ[Ǎ, छवालȣ कला, 
कपडा, जरȣ भनȶ र पेिÛटǍ गनȶ, माला, थैलȣ, पस[ 
बनाउने, फोटो ĥेम लेǓमलेशन, पोते माला, 
सजावटका सामान उ×पादन गनȶ । 

10 Ǒदन देिख 1 
मǒहना सàम 

5. 

होटल 
तथा 
पय[टन 
¢ेğ 

कुक, वेटर/वĚेेस, होम èटे, बाǐरƴा, हाउस ǒकǒपǍ, 
हाउस मेड, बारमेन, सेãस पस[न, ĥÛट अǒफस 
मेनेजमेÛट, सेĐेटरȣ, टुǐरƴ गाइड, भाषा Ĥिश¢ण । 

10 Ǒदन देिख 3 
मǒहना सàम 

6. 

होिजयारȣ 
तथा 
तयारȣ 
पोशाक 

Ǔसलाई, कटाई, ढाका बनुाई, गामȶÛÒ स, गलɇचा, 
राडी पाखी बनुाई, इàĦोईडरȣ, फेशन Ǔडजाइन, 
बĐस बनाउने, धागो बǏेु । 

160 र 390 काय[ 
घÖटा 



 

 

7. 
साƭ 
सामĒी 
Ĥशोधन 

कुǒकज, वेकरȣ, पाउरोटȣ, जसु, Ǔबèकुट, अचार, 
सस बनाउने, लÜसी Ĥशोधन, अदवुा Ĥशोधन, 
अमला Ĥशोधन, बसेार Ĥशोधन, ǒटमरु Ĥशोधन, 
खरुसानी Ĥशोधन, ǒवउ ǒवजन Ĥशोधन । 

10 Ǒदन देिख 1 
मǒहना सàम 

8. 
सूचना र 
ĤǒवǓध 

ĥÛट ईÛड Ǔडजाइन, वेभसाइट Ǔडजाइन, ĒाǒफÈस 
Ǔडजाइन, डाटावेश तथा सÝटवयेर Ǔनमा[ण । 

1 मǒहना देिख 3 
मǒहना सàम 

9. अÛय ¢ेğ 

मैनबƣी, अगरबƣी, खाम बनाउने, ǒĭकेट Ǔनमा[ण, 
Üलाǒƴक मोिãडǍ, बकुबाइिÖडǍ तथा िजवीकोपाज[न 
सàबÛधी अÛय ताǓलम लगायत उƭोग सàबÛधी 
ताǓलम, नस[रȣ åयवèथापन, उƭमिशलता ǒवकास । 

7 Ǒदन देिख 3 मǒहना 
सàम 

 

  



 

 

अनसूुची-2 

(दफा 7 को उपधारा (2) सँग सàबिÛधत) 
लागत अनमुानको ढाचँा 
हãदȣबारȣ गाउँपाǓलका 

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय 

जलथल, झापा, नपेाल 

आ.व. 
ताǓलमको ǒवषयः 
अवǓधः 
èथानः 

Ǔस.नं. सेवा खच[ िशष[क एकाई 
िशष[कको ĤǓत 

एकाई दर 

िशष[कको जàमा 

पǐरमाण 

िशष[कको जàमा 

लागत 

1. 

जनशिƠको पाǐरĮǓमक  

क) Ĥिश¢क (सहायक पाचँɋ) 
Ǒदन/मǒह

ना 
   

ख) सहायक Ĥिश¢क (सहायक 

चौथो) 

Ǒदन/मǒह

ना 
   

2 
मालसामान, उपकरण वा सेवा 

लगायतका सोधभना[ हनेु खच[ 
    

 क) Ĥिश¢ाथȸ खाजा खच[ जना    

 

ख) मालसामान (फनȸचर, 

मेिशनरȣ औजार उपकरण), सेवा 

खच[ 

एकमƴु    

 
ग) अनगुमन, मूãयाǋन र अÛय 

खच[ 
    

 घ) Ĥिश¢ाथȸ यातायात खच[     

3 

ताǓलम सामĒी, गोƵी, कागजात, 

छपाई वा अनवुाद, लगायतका 

अÛय फुटकर खच[ 

    

4 जàमा लागत अनमुान     

 म.ुअ.क. 13%     

 किÛटÛजेÛसी 4%     

5 काया[लय åयवèथापन खच[     

6 कुल लागत अनमुान अǋ     

 
तयार गनȶ पेश गनȶ सदर गनȶ 



 

 

 
 

अनसूुची-3 

(दफा 8 को उपदफा (2) सँग सàबिÛधत) 

ĤाǒवǓधक Ĥèताव पेश गनȶ ढाचँा 
 

 .................................................................ǒवषय सीपमूलक ताǓलम सʶालन गन[को लाǓग  

ĤाǒवǓधक Ĥèताव 
आ.व....................... 

  
 
 
 
 
 
 
 
  
  
  
 
  
 
 

Ĥèताव पेश गǐरएको Ǔनकायः 
Ĥèताव पेश गनȶ संèथाको नामः 
ठेगानाः 
1. Ĥèतावदाताको संèथागत ǒववरण 

(क) संèथाको नामः 
(ख) ठेगानाः 
(ग) सàपक[  åयिƠ र फोन नं. 
(घ) संèथा Ĥमखुको नामः 
(ङ) काय[कारȣ अǓधकृतको नामः 
(च) Ĥèतावदाताको तफ[ बाट मÉुय भई कामगनȶ åयिƠ (काय[Đम åयवèथापन) को 
नामः सàपक[  नं. 

 

2. Ĥèताǒवत ताǓलमको नामः 
3. Ĥèताǒवत ताǓलम सʶालन गनȶ Ĥèताǒवत जनशिƠ (Ĥिश¢क) को ǒववरण 

Ǔस.नं. Ĥिश¢कको नाम शैि¢क योÊयता ताǓलम अनभुव 
     
     
     
     
  



 

 

4. Ĥèतावदाता (संèथा/फम[/कàपनी) ले ǒवगतमा Ĥèताǒवत ताǓलमसँग सàबिÛधत ǒवषयमा ताǓलम 
Ǒदएको अनभुव 

Ǔस.नं. 
परामश[ सेवा खǐरद 
गनȶ/Ǔलने Ǔनकायको 
नाम तथा ठेगाना 

ताǓलम 
सʶालन ǓमǓत 

ताǓलमको 
ǒवषय 

समहु/सहभागी 
संÉया 

कैǒफयत 

     
Ĥमािणत कागजात 

पेश गनु[पनȶ 
      
      
      

 

5. Ĥèताǒवत ताǓलम सʶालनका लाǓग मौजदुा भौǓतक ǒववरणः 
Ǔस.नं. ǒववरण पǐरमाण साईज ¢मता ठेगाना कैǒफयत 

1. भौǓतक पवुा[धार 

(क) भवन  

(ख) ताǓल महल 

(ग) Ĥयोगशाला 
(घ) शौचालय 

(ङ) आवास 

     

2. यÛğ उपकरण 

(क)  

(ख) 

(ग) 

(घ) 

(ङ) 

     

3. फǓन[चर 

(क)  

(ख) 

(ग) 

(घ) 

(ङ) 

     

4. अÛय 

(क)  

(ख) 

(ग) 

(घ) 

(ङ) 

     

 



 

 

6. Ĥèताǒवत ताǓलम सʶालन गनȶ काय[ योजनाः 
 

7. Ĥèताǒवत ताǓलम सʶालन पƱात रोजगारȣको योजनाः 
 

8. सीपमूलक ताǓलमको लाǓग ĤाǒवǓधक Ĥèताव पेश गदा[ संलÊन भई आउनपुनȶ ǒववरणः 
1  भौǓतक पवुा[धार 
 1.1 Ĥयोगशाला/जÊगा ¢ेğफल/भवन 
 1.2 ताǓलम उपकरण र Ĥिश¢ण सामĒी 
 1.3 Ĥिश¢ण अनभुव 
 1.4 फनȸचर क¢ा कोठा 
 1.5 पानी शौचालय सǒुवधा 
 1.6 टेǓलफोन/ǒवƭतु/्यातायात/कàपाउÖड 
2  काय[अनभुव र रोजगार िèथǓत 
 2.1 संèथाको अनभुव 
 2.2 हालसàम ताǓलम गराएको संèथा र पǓछãलो दईु वष[को 

रोजगारको िèथǓत 
 2.3 हालसàम ताǓलममा रोजगार/èवरोजगार Ĥदान गनȶ आधार 
 2.4 यस अिघ नपेाल सरकारको यèतो ĤकृǓतको ताǓलम सʶालन 

गरेको ǒववरण 
3  आǓथ[क तथा åयवèथापन ĤǒĐया ¢मता 
 3.1 वासलात (नाफा/नोÈसान) सǒहतको अǓडट ǐरपोट[ र ताǓलम 

सʶालनको लाǓग आवæयक आǓथ[क åयवèथापनको ÊयारेÛटȣ 
 3.2 संèथाको åयवèथापन 
4  Ǔनǐर¢ण Ĥकृया 

 

9. Ĥèतावदातालाई आवæयक Ǔनदȶशनः 
(क) माǓथ उãलेिखत ǒवǓभǏ िशष[क उपिशष[कहǾमा Ǒदईएको आधारलाई पèुʫाइ गनȶ कागजात 
अǓनवाय[ Ǿपमा संलÊन भै आउन ुपनȶछ । 

(ख) गणुèतर र लागत खǐरद ǒवǓध अनसुार उपरोƠ बमोिजम पन[ आएको ĤाǒवǓधक Ĥèतावको मूãयाǋन 
भार 70% र आǓथ[क Ĥèतावको मूãयाǋन भार 30% कायम गǐरएको छ । 

(ग) Ĥ×येक शीष[कगत ताǓलम काय[Đमको लाǓग Ĥèताव पेश गन[ संèथाले अलग अलग आǓथ[क तथा 
ĤाǒवǓधक Ĥèताव पेश गनु[ पनȶछ । 

(घ) Ĥèताव पेश गनȶ संèथाले आÝनो ǒवषयगत ताǓलमको ĤाǒवǓधक तथा आǓथ[क Ĥèताव अलग अलग 
ǓसलबÛदȣ गरȣ सो ǓसलबÛदȣ दबैु Ĥèतावलाई पनुः एउटै खामबÛदȣ गरȣ लाहा छाप लगाई पेश गनु[ 
पनȶछ । 

(ङ) ĤाǒवǓधक Ĥèताव खामǓभğ मूãय वा आǓथ[क Ĥèतावको कुनै पǓन कुरा दशा[उने åयहोरा उãलेख गन[ 
पाईनेछैन । 



 

 

(च) Ĥèताव पेश गदा[ Ĥèतावको ǒवषय, Ĥèताव पेश गनȶ नाम र Ĥèताव पेश गरेको काया[लयको नाम 
ǓसलबÛदȣ खाम बाǒहर Ĥƴ लेơपुनȶछ । अÛयथा माÛय हनुे छैन । 

(छ) ĤाǒवǓधक Ĥèतावमा Ûयूनतम 60 (साठȤ) अंǋ ĤाƯ गनȶ संèथाले माğ आǓथ[क Ĥèताव खोǓलनेछ । 
 
 

अनसूुची-4 

(दफा 8 को उपदफा (2) सँग सàबिÛधत) 

आǓथ[क Ĥèताव पेश गनȶ ढाचँा 
.........................ǒवषय सीपमूलक ताǓलम सʶालन गन[का लाǓग Ĥèताव आǓथ[क Ĥèताव 

आ.ब................... 
 
 
 
 
 
 
Ĥèताव पेश गǐरएको Ǔनकायः 
फम[को नाम............... 
ठेगाना.......................... 
ǓमǓत............................... 
.................ताǓलमको लाǓग आǓथ[क Ĥèताव 

एक समहुः 20 जना 
Đ.सं. ǒववरण पǐरमाण दर Ǿ. जàमा Ǿ. 

अंǋमा 
जàमा Ǿ. 
अ¢रमा 

1. èटेसनरȣ     

2. ताǓलम सामĒी खच[     

3. Ĥिश¢क पाǐरĮǓमक     

4. ताǓलम åयवèथापन खच[ 
(घर भाडा, सूचना, ताǓलम 
संयोजक, मम[त सàभार, 
सरसफाई, पानी, Ĥमाण 
पğ समेत) 

    

जàमा १ समहुको Ǿ. 
जàमा.....समहुको Ǿ. 
म.ुअ.क 13 ĤǓतशत (%) 

कुल जàमा 
रकम           अ¢रमाः 
..................................................................................................................... 
..................................................................................................................... 



 

 

............................................ 
         ...............                        ................. 
आǓधकाǐरक åयिƠको हèता¢रः      काया[लयको छापा 
नामः 
पदः 

  



 

 

अनसूुची-5 

(दफा 13 को उपदफा (1) सँग सàबिÛधत) 
सàझौतापğको ढाचँा 

साव[जǓनक खǐरद कानून बमोिजम...........र ...........ताǓलम Ĥदायक संèथाबीच हनुे सàझौता-पğ 
सàझौता-पğ 

..................... (यस पǓछ Ĥथम प¢ भǓनएको) र Įी................... (यस पǓछ दोİो प¢ भǓनएको) सहकाय[मा 
देहायमा उãलेिखत ǒवषयक................सीपमूलक ताǓलम काय[Đम सʶालन गनȶ सàबÛधमा दबैु प¢को सहमती र 
समझदारȣमा तल उãलेिखत ǒववरण एवं शत[हǾको आधारमा सàझौता गरȣ एक/एक ĤǓत बिुझ Ǔलयɋ/Ǒदयɋ । 

1. ताǓलम सàबÛधी ǒववरणः 
Ǔस.नं. ताǓलमको नाम Ĥिश¢ाथȸ 

संÉया 
अवǓध èथान ताǓलम खच[ 

रकमको 
ǒववरण 

रकम Ǿ. 

     1. Ĥिश¢को 
पाǐरĮǓमक 
Ǿ. 

 

     2. ताǓलम 
सामĒी Ǿ. 

 

     3. ताǓलम 
åयवèथापन 
खच[ (हल 
भाडा, Ĥमाण 
पğ, खाजा 
खच[ र 
अÛय) Ǿ. 
 

 

     13% 
म.ुअ.कर Ǿ. 

 

     कुल जàमा 
Ǿ. 

 

 
2. Ĥकरण 1 बमोिजमको ताǓलम काय[Đम सʶालन गरे वापत सोहȣ दफामा कबोल गǐरएको रकम देहाय 
बमोिजम यस काया[लयले दोİो प¢लाई उपलÞध गराउने छ । 

(क) दोİो प¢ले Ĥिश¢ाथȸ छनोट सàबÛधी Ĥिश¢णमा संलÊन भएको Ĥिश¢ाथȸहǾको नामावलȣ, Ĥिश¢णमा 
संलÊन Ĥिश¢कहǾको वैयिƠक ǒववरण (शैि¢क योÊयता, नेपालȣ नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप) र Ĥिश¢ाथȸ तथा 
Ĥिश¢कको Ĥमािणत हािजरȣ अǓभलेख काया[लयमा अǓनवाय[ Ǿपमा उपलÞध गराउन ुपनȶछ। 

(ख) सʶाǓलत ताǓलम काय[Đमको Ĥथम प¢ले Ǔनरȣ¢ण, अनगुमन र मूãयाǋन गन[ सÈनेछ । उƠ काय[मा 
Ĥथम प¢लाई आवæयक सहयोग गनु[ दोİो प¢को कत[åय हनुछे । 

(ग) ताǓलम सàपǏ भैसकेपǓछ सो सàबÛधी 2 ĤǓत ĤǓतवेदन Ĥिश¢ाथȸहǾको नाम, èथायी ठेगाना र सàपक[  
ठेगाना खलेुको फोटो सǒहतको वैयिƠक ǒववरण र अÛय साÛदǓभ[क कुराहǾ समावेश गरȣ) दोİो प¢ले 



 

 

काया[लयमा पेश गरेपǓछ Ǔनयमानसुार रकम उपलÞध गराईनेछ । उƠ रकम ĤाƯ गन[को लाǓग दोİो प¢ले 
मूãय अǓभवǒृƨ कर सǒहतको Ǔबल पेश गनु[ पनȶछ । 

3. ताǓलम सʶालनको ǓनǓमƣ आवæयक कोठा, फǓन[चर, ǒवजǓुल, खानपेानी र शौचालयको åयवèथा दोİो प¢ले 
Ǔमलाउनेछ । 

4. ताǓलम सåुयविèथत, अनशुाǓसत र èतरȣय ढंगबाट सʶालन गन[ दोİो प¢ ǓनरÛतर ताǓलम अवǓधभर सहयोगी 
र ǒĐयािशल रहेनछ । 

5. ताǓलम सʶालन सàबÛधी èवीकृत ताǓलम सàबÛधी ǒववरणमा åयवèथा भए देिख बाहेक थप आǓथ[क दाǒय×व 
Ĥथम प¢ले åयहोनȶ छैन । 

6. Ĥिश¢क र Ĥिश¢ाथȸहǾको åयिƠगत, शैि¢क वा अÛय कुनै मूãयाǋनको लाǓग Ĥथम प¢बाट कुनै मौिखक 
वा Ǔलिखत Ǿपमा बÐुन खाजेमा वा कुनै ǒववरण माग गरेमा दोİो प¢ले अǓबलàब उपलÞध गराउने छ । 

7. सàझौता भएको बढȣमा 15 ǑदनǓभğ Ĥिश¢ाथȸ छनोट गरȣ दोİो प¢ले ताǓलम सʶालन गरȣ जानकारȣ 
गराउन ुपनȶछ । 

8. सàझौता अनसुारको Ĥिश¢ाथȸ संÉया घटेको हािजरȣ ǒववरण पेश हनु आएमा सोहȣ अनसुारको रकम कʣा गǐर 
बाकँȧ रकम माğ भƠुानी हनुेछ । 

9. ताǓलम सàपǏ गरेका Ĥिश¢ाथȸहǾलाई Ĥमथ प¢ (काया[लय) ले दोİो प¢लाई उपलÞध गराएको 
Ĥमाणपğको नमूना बमोिजम दोİो प¢ले छपाई ãयाएको Ĥमाणपğ काया[लयको दèतखत गराइ उपलÞध गराउन ु
पनȶछ  र अÛतवा[ता[मा छनोट भएमा Ĥिश¢ाथȸहǾको नामावलȣ हेरफेर भएमा ताǓलमको अवǓध हेरȣ तǾुÛत 
काया[लयमा जानकारȣ गराउन ुपनȶछ । अÛयथा नामावलȣ फरक भएमा Ĥमाणपğमा दèतखत हनेुछैन । 

10. यो सàझौता-पğ दवैु प¢को हकमा सàझौता भएको ǓमǓतदेिख ताǓलम समापन भै काया[लय सँगको दाǒय×व 
फर फारक नभए सàमको लाǓग कायम रहनेछ । तर अकȾ आǓथ[क वष[को दाǒय×व कायम हनुे गरȣ काय[ गन[ 
पाईने छैन । 
 
पǒहलो प¢को तफ[ बाट दोİो प¢को तफ[ बाट 

नामः- नामः- 
पदः- पदः- 
दèतखतः- दèतखतः- 
संघ/संèथाको नाम ठेगानाः छापः 

रोहबर 
नामः- नामः- 
पदः- पदः- 
दèतखतः- दèतखतः- 

ईǓत सàबत ्20......साल....मǒहना... गते रोज...शभुम ्। 
 
नोटः सàझौता गनȶ काया[लयले आवæयकता अनसुार पǐरमाज[न गन[ सÈनछे । 

  



 

 

अनसूुची-6 

(दफा 14 को उपदफा (2) को खÖड (ज) सँग सàबिÛधत) 

Ĥमाण-पğको नमनुा 
हãदȣबारȣ गाउँपाǓलका 

गाउँ काय[पाǓलकको काया[लय 

कोशी Ĥदेश, जलथल, झापा 
 

 

Ĥमाण-पğ 
 
Įी.............. (ना.Ĥ.पğ.नं.................) ले .................Ʈारा आ.व..........मा सʶाǓलत........मǒहने 
(.........काय[ घÖटा) ......................ǒवषयका ताǓलममा सहभागी भई सफलतापूव[क ताǓलम सàपǏ गनु[ 
भएकोले स-धÛयावाद यो Ĥमाण-पğ Ĥदान गǐरएको छ । 
 

ǓमǓतः 
........................ 

Ĥिश¢क 

....................... 
ताǓलम Ĥदायक संèथा 

................... 
गाउँपाǓलका Ĥमखु 

 
 
 
  

फोटो 



 

 

Haldibari Rural Municipality 
Office of Rural Municipal Executive 

Koshi Province, jalthal, Jhapa 

 
Certificate 

  
 

This certificate is awarded to Mr./MS……………………..resident of……………………(Citizenship 

No………………..) for successful completion of…………….month (…………………..credit hrs.) 

training programme   and acquiring skills on…………..course held in F/Y…………………This 

training programme is conducted by……….. 

Date………….. …………………. 
(Instructor) 

…………………….. 
(Training Institute) 

……………………….. 
(Province Secretary) 

  

फोटो 



 

 

 

अनसूुची-7 

(दफा 16 को उपदफा (2) सगँ सàबिÛधत) 

Ĥिश¢क सàबÛधी åयवèथा 
Đ.सं. पद शैि¢क योÊयता वा ताǓलम वा अनभुव सेवा शãुक 

1. Ĥमखु Ĥिश¢क माÛयता ĤाƯ िश¢ण संèथाबाट कुनै ǒवषयमा èनातक 
उपाǓध ĤाƯ गरȣ èवीकृǓत ĤाƯ संèथाबाट सàबिÛधत 
ǒवषयमा 1 पष[को ताǓलम ĤाƯ वा कुनै ǒवषयमा èनातक 
उपाǓध ĤाƯ गरȣ सàबिÛधत कामको 2 वष[को अनभुव 
भई सàबिÛधत सीपमा 3 तहको सीप परȣ¢ण पास 
भएको । 

अǓधकृत छैठɋ तहको शǾु 
तलब èकेल (माǓसक) 
 

2. Ĥिश¢क माÛयता ĤाƯ िश¢ण संèथाबाट सàबिÛधत ǒवषयमा 
Ĥमाण पğ वा कुनै ǒवषयमा Ĥमाणपğ तह उƣीण[ गरȣ 
èवीकृǓत ĤाƯ संèथाबाट सàबिÛधत ǒवषयमा 1 वष[को 
ताǓलम ĤाƯ वा Ĥमाण पğ तह उƣीण[ गरȣ सàबिÛधत 
कामको 1 वष[को अनभुव भई सàबिÛधत सीपमा दईु 
तहको सीप परȣ¢ण पास भएको । 

सहायक पाँचɋ तहको शǾु 
तलब èकेल (माǓसक) 
 

3. सहायक Ĥिश¢क सàबिÛधत ǒवषयमा कàतीमा 6 मǒहनाको ताǓलम ĤाƯ 
गरȣ परàपरागत सीप र ĤǒवǓध भई Ûयूनतम एक वष[ 
अवǓधसàम उƭोग åयवसाय दता[ गरȣ åयवसाय गरȣ 
बसेको अनभुव वा सàबिÛधत सीपमा एक तहको सीप 
परȣ¢ण पास भएको । 

सहायक चɋथो तहको शǾु 
तलब èकेल (माǓसक) 
 

 

नोटः Ĥमखु Ĥिश¢क, Ĥिश¢क र सहायक Ĥिश¢कको सेवा शãुक Ǒदन वा काय[ घÖटाको आधारमा हनेु 
भएमा माǓथ उिãलिखत माǓसक दरलाई आधार Ǔलई Ǔनधा[रण गनु[पनȶछ । 

  



 

 

अनसूुची-8 

(दफा 21 को उपदफा (1) र दफा 22 को उपदफा (1) सँग सàबिÛधत) 

सीप परȣ¢ण र टेवा पँूजी Ĥदान गǐरन ेǒवषयहǾ 

Đ.सं. ताǓलमको ¢ेğ ǒवउ पूजँी Ĥदान गǐरने ǒवषय 
अǓनवाय[ सीप परȣ¢ण 

गनु[पनȶ ǒवषय 

1. Ǔनमा[ण ¢ेğः 
िèटल ǒफकèचर-160 घÖटा, ÜलिàबǍ-390 
घÖटा, ǒवƭतु जडान-390 घÖटा 

मेसन, ǒवƭतु, ÜलिàबǍ 

2. कृǒष ¢ेğः 
तरकारȣ खेǓत, नगदे बालȣ, कृǒषजÛय पदाथ[को 
Ĥशोधन, खाƭ सामĒी उ×पादन, जǓडबǒुट Ĥशोधन, 
उन Ĥशोधन, हाते कागज Ǔनमा[ण 

पश ुèवाèØय काय[कता[, 
कृǒष काय[कता[ 

3. सेवा ¢ेğः Þयूटȣ पाल[र, मोवाइल, ǒट.Ǔभ. मम[त 
Þयूटȣपाल[र, मोवाइल, 
ǒट.Ǔभ. मम[त 

4. कला ¢ेğः 
काƵकला, मǓुत[कला, वेतबासं, सजावटका सामान 
उ×पादन, थैलȣ, पस[ बनाउने 

 

5. 
होटल तथा 
पय[टन ¢ेğः 

कुक, बाǐरƴा 
कुक, बाǐरƴा 

6. 
होिजयारȣ तथा 
तयारȣ पोशाकः 

Ǔसलाई कटाई, ढाका बनुाई, गामȶÛÒ स, गलɇचा, राडी 
पाखी बनुाई 

Ǔसलाईकटाई, ढाका 
बनुाई, गलɇचा बनुाई 

7. 
खाƭ सामĒी 
Ĥशोधनः 

अमला Ĥशोधन, ǒवउ ǒवजन Ĥशोधन, वेकरȣ 
 

8. अÛय ¢ेğः अगरबƣी, खाम बनाउने, ǒĭकेट Ǔनमा[ण  

 
 

आ£ाले, 

         मान बा. वन (महेÛġ) 
            Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
 


